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Objetivo 

 
Utilizar la función de PreAdjudicación para gestionar ofertas en un llamado. 
Se explica el proceso desde la carga de preadjudicaciones hasta la 
confirmación y generación del acta correspondiente.  
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Preadjudicación en una oferta: 
 
Para acceder a la funcionalidad se debe ingresar desde el menú principal: 

 
>Adjudicaciones. 
                 >Adjudicar. 

 

 
 

En este caso se filtra por el nro. de llamado y se va a trabajar y demostrar 
adjudicaciones con el llamado Tipo Licitación Pública. 

Llamado Nro. 5: 

Se observa que la opinión técnica era requerida para este llamado, la opinión 
técnica ya ha sido cargada y cerrada. El sistema habilita a la oferta a cargar 
sus preadjudicaciones. 
Se debe recordar que para poder preadjudicar una oferta, todos los integrantes 
de la comisión de pre adjudicación del llamado, deben confirmar la pre 
adjudicación de la oferta. 
 
Para este ejemplo de ingresa a preadjudicar la oferta Nro. 1.  

 

 

Al ingresar el sistema despliega los renglones que ha ofertado este proveedor.  
Se puede ordenar la oferta por el nro. de renglón y el sistema habilita los campos 
para cargar las cantidades a preadjudicar, colocar el fundamento, colocar algún 
detalle para los renglones que se van a preadjudicar. 
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Una facilidad que presenta el sistema aquí es que se puede incorporar 
directamente la opinión técnica que se haya registrado o establecido con esta 
oferta.  
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Si se ejecuta esta acción, el sistema precarga lo que tienen la opinión técnica e 
este llamado. 

 
Otra forma de edición es desde la pantalla, para el ejemplo se va a 
preadjudicar a este proveedor el renglón 1, colocando como fundamento por 
ejemplo, mejor precio. 
En este caso si desea cambiar esta opinión lo puede realizar desde el 
desplegable seleccionando la opción “Mejor Precio” y detallando en el renglón 
de la columna Det. Fundamento. 

 

 

Si no desea preadjudicar esto: 
 

• en el renglón nro. 2 se coloca el valor 0 (cero) 

• se elimina la opinión técnica 

Si no desea preadjudicarse el renglón 3 se elimina el texto de la columna 
“PreAdjudicar” 

A este proveedor se le Preadjudicará el renglón nro.1, 4 y 5, por lo tanto: 
 

• Debe cargar las cantidades  

• Desde el desplegable seleccionar la opción deseada 

• Se coloca como corresponde las cantidades solicitadas 
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Se procede a registrar la preadjudicación. 

 

 

Se observa que el sistema indica que la preadjudicación se almacenó 
correctamente. 

 

Luego se debe confirmar la preadjudicación para estar de acuerdo 

 

Confirmar Preadjudicación 

 

 

Luego de este procedimiento debe presionar “Volver” para llegar al menú 
inicial. 
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Para esta oferta se va a registrar la preadjudicación de los renglones que 
faltaban (2 y 3) al proveedor nro 3. 

 

Se procede a Preadjudicar. 
Cabe aclarar que el sistema no permite preadjudicar renglones cuya totalidad 
ya haya sido preadjudicada a otro proveedor. 

 
Se ordena la grilla por nro de renglón. 
Se establece que a este proveedor se preadjudicarán los renglones que 
faltaban. (en este caso se editarán los renglones 2 y 3) 

• Debe cargar las cantidades  

• Desde el desplegable seleccionar la opción deseada 

• Se coloca como corresponde las cantidades solicitadas 

Una vez que se finaliza la preadjudicación de los renglones del llamado que 
faltaban, se procede a registrar la preadjudicación.  

 

 

 

Se observa que el sistema indica que la preadjudicación se almacenó 
correctamente. 

 

 

Luego se debe confirmar la preadjudicación para estar de acuerdo 
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Confirmar Preadjudicación 

 

Se grabó correctamente la preadjudicación de las ofertas. 

 

 

 

Luego de este procedimiento debe presionar “Volver” para llegar al menú 
inicial. 

 

Para este caso ya se realizó como integrante de comisión la validación de la 
preadjudicación. 

El siguiente procedimiento corresponde a los demás integrantes de la comisión, 
registrar su confirmación. 
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Confirmación de los integrantes de la comisión: 

Se procede a ingresar como otro integrante de la comisión, se filtra por el 
llamado y se observa que de las 3 ofertas se preadjudicaron 2.  

 

Esas ofertas son las disponibles para visualizar 

 

Se pueden observar las cantidades preadjudicadas, el detalle ingresado, y 
permite confirmar. 

 

 

 

Confirmar Preadjudicación 
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Se grabó correctamente la preadjudicación de las ofertas.  

 

 

 

Al volver a la consulta del llamado, quedará el renglón disponible para su 
preadjudicación, repitiendo la misma secuencia. 

• Visualizar reglón 

• Verificar los valores cargados 

• Confirmar preadjudicación 

Al haber confirmado todos los agentes habilitados en la comisión de 
preadjudicación el sistema indica que se encuentra habilitada la función para 
generar el acta.  

 

 

 

 

 

 



 

Página | 11  

 

PreAdjudicación – Sistema de Compras y Contrataciones 
Mayo 2026 

 

Para generar el acta de preadjudicación, el sistema muestra el encabezado con 
los datos del llamado, el trámite vinculado a ese llamado y todos los datos en la 
plantilla de lo que sería el acta de pradjudicación.  

 

 

Se recarga la plantilla y el sistema presenta los datos del llamado, la oferta y el 
análisis realizado con la preadjudicación realizada. También indica la firma de 
los agentes. 

 
Finalmente se confirma y se registra el acta de preadjudicación en el llamado. 
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El sistema confirma que se registró el Acta de Preadjudiación.  

 

 

 

 

Visualización de Actas e Informes: 
Para visualizar las actas y los informes generados del llamado, se dirige a la 
opción de ver actas e informes del llamado.  

 

Donde se visualizarán todas las actas, el acta de apertura, de preadjudicación, 
informe de aval técnico. 

 

 



 

Página | 13  

 

PreAdjudicación – Sistema de Compras y Contrataciones 
Mayo 2026 

 

Desde el menú principal, volvemos a la consulta de adjudicaciones del llamado 
nro, 5 que se confirmó, habiendo generado el acta de preadjudicación. 

 
>Adjudicaciones.  
                 >Adjudicar. 

 

Se observa también que cambió el estado de la preadjudicación. Ya se 
encuentra cerrada porque están las dos ofertas preadjudicadas y confirmadas 
totalmente por todos los agentes activos de la comisión de apreadjudicación. 

 

 

Luego de finalizar esta etapa, se notificará a los proveedores preadjudicados 
en la preadjudicación realizada. 

 

 

Así se presenta la función de notificar con los datos del llamado y la fecha límite 
de mantenimiento. Esta fecha se indica para que los proveedores tengan hasta 
esa fecha inclusive la oportunidad de gestionar el retiro de sus ofertas. 

 



 

Página | 14  

 

PreAdjudicación – Sistema de Compras y Contrataciones 
Mayo 2026 

 

Inicialmente se indica la fecha con 48hs. a partir de la preadjudicación. 
Se confirma.  

 

 

Finalizado el proceso de envío, nos indica que la notificación se envió 
correctamente a los proveedores. 
Se debe aguardar hasta la fecha cargada la respuesta de los proveedores si se 
acepta la preadjudicación o hay algún retiro. 
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De esta manera el sistema no permitirá realizar la preadjudicación hasta que se 
cumpla la fecha límite indicada en la notificación. 
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