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Objetivo 

 
Se detalla el proceso completo desde la identificación del retiro hasta la 
adjudicación. 
Se muestra el procedimiento para realizar nuevas preadjudicaciones. 
Emitir actas rectificativas. 
Adjudicar una oferta, asegurando la correcta notificación y confirmación del 
proceso. 
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1. Verificar Proveedores que se han retirado: 
Ingresar al menú principal 
>Adjudicaciones. 
                 >Adjudicar. 

 

 
 
 
 
Se debe filtrar por un llamado en particular. Se puede observar que en las 
ofertas, hay una que se distingue en un color rojo, lo cual significa que este 
proveedor ha retirado todos o algún renglón de su oferta. 
 

 
 
 

 
Al ingresar a visualizar la preadjudicación, se observa que en todos los renglones 
aparece la distinción del color rojo. Esto indica que el proveedor hizo un retiro 
total de la oferta, significa que no está de acuerdo en que se le adjudiquen los 
renglones. 
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También se puede observar el motivo por el cual se retira de la oferta.  
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En este caso, donde ya no se puede preadjudicar en los renglones retirados, 
las cantidades preadjudicadas en estos renglones quedan disponibles para 
ser preadjudicados a otras ofertas de otros proveedres. 
 
 
 

 

 
 
 

Esas cantidades se habilitan para preadjudicar a proveedores que ya tenían 
preadjudicaciones u otras ofertas que no presentaban ninguna 
preadjudicación.  
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Para el caso del ejemplo se va a preadjudicar a un mismo proveedor todos los 
renglones.  

 

 
 

Se ingresa la cantidad a preadjudicar en cada renglón. 
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El sistema realiza los controles de las cantidades que ya fueron preadjudicadas 
en las diferentes ofertas, con color naranja se indicar que el primer renglón ya 
se encuentra totalmente preadjudicado en esta oferta, mientras que los 
renglones resaltados con color verde se encuentran habilitados para 
preadjudicar a esta oferta. 
 

 
 
 

Se procede a cargar el fundamento y detalle a los nuevos renglones 
preadjudicados en esta oferta.  
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Una vez cargadas las cantidades, fundamentos y detalles en todos los 
renglones de la oferta, el procedimiento es igual como en la carga inicial de 
preadjudicaciones.  
 
Se registra la nueva preadjudicación. 
 

 
 
 
El sistema indica que se guardó correctamente. 
 

 
 
En este momento es necesario confirmar para indicar la conformidad con lo 
que se haya decidido. El sistema recuerda que al confirmar ya no se podrá 
editar la preadjudicación. Al confirmar el sistema indica que se guardó 
correctamente. 
 

 
 

Recordar que para la preadjudicación de la oferta quede confirmada, todos los 
integrantes de la comisión de preadjudicación deben ingresar y realizar sus 
confirmaciones sobre la nueva preadjudicación. 
 

  

Luego de haber confirmado todos los integrantes de la comisión de 
preadjudicaciones el estado pasa a cerrada. 
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Esto indica que en este momento se puede generar un nuevo acta de 
preadjudicación. Se procede a seleccionar y se genera. 
 
 

 
 
 
El sistema aquí nuevamente recupera los datos del llamado, luego indica que 
ya existe un acta registrada, que es el acta inicial. En este caso se dará de 
alta un acta rectificativa por el retiro y la nueva preadjudicación de las ofertas. 
 

 
 
Se procede a recargar los datos de la plantilla para que el sistema recupere 
los valores. 
 

 
 

 
Se indica que se trata del acta rectificativa de preadjudicación Nro 5, la misma 
se emite en carácter rectificativo del acta de preadjudicacion Nro 4 de este 
ejercicio. También se indica el motivo por el cual se genera la rectificación del 
acta. Luego se informan las ofertas del llamado, y cuales han sido los 
renglones peradjudicados de cada una. 
Se indican los participates de la comisión que indicaron la confirmación de los 
datos. 
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Se confirma el registro del acta para vincularla al llamado. 

 

 
 
 
El sistema informa que se registró el acta rectificativa de la preadjudicación. 
Se procede a aceptar. 
 
 

 
 
 

 

Notificar a los proveedores elegidos del llamado: 
 

 
 

 
En esta instancia hay que completar la notificación estableciendo la fecha hasta 
la cual se esperan recibir los retiros de ofertas del proveedor, en caso que 
algún proveedor quiera retirarse. Y en el caso que no hayan retiro de ofertas, el 
siguiente paso es la adjudicación. 
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Se procede a enviar las notificaciones a los proveedores preadjudicados. 
Pasada la fecha límite establecida en la notificación de preadjudicación, la 
etapa que sigue, es volver a analizar las ofertas para ver si se produjo algún 
nuevo retiro. 
En el caso que todo continúe normalmente, es decir, que el proveedor no se 
haya retirado, se continúa la etapa de adjudicación. 
 
 

Adjudicación: 
 
 
Se debe presionar la opción de adjudicar la primer oferta. 
 

 
 
Se carga la fecha y el motivo de la adjudicación, por ej: por decreto , se 
agrega el instrumento legal y se valida que sea correcto. Se debe ingresar el 
tramite electrónico que avala esta adjudicación y se debe validar.  
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Finalmente se confirma la adjudicación. De esta manera se confirma se ha 
realizado la adjudicación al proveedor. 
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