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Objetivo

Registrar un llamado a licitacion desde el sistema de compras.

Ingresar datos, configurar comisiones y publicar el llamado para su visibilidad
publica.
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1. Registrar Llamados a Licitacion:
Para acceder a esta funcionalidad se debe ingresar desde el menu principal del
sistema:

>Llamados
> Administrar Llamados

El sistema despliega un listado de todos los llamados que han sido generados
por la jurisdiccion.

Para ingresar a la pantalla de un nuevo llamado se debe seleccionar el botén
“Nuevo Llamado”.

Acta

Gy - - e0ReBxarERES

Se debe seleccionar el pedido con el cual se va a generar el llamado
seleccionando la opcién en el campo Nro.

Gestion de Llamados

Pedidor
Ejercicio: 2026 Jur: 28- Nro.: Fecha: Actuacion Administrativa: Nro.: 0 Ejerciclo.: W}

Area: Servicio: Monto Est.: 0.00

Para el ejemplo se selecciona el pedido Nro. 9/2026. En el combo de seleccion
se presentan Unicamente los pedidos que aun no presentan llamados
registrados. Se presiona sobre el icono (pagar aca el icono verde de la imagen)
para la seleccion.
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ados + Ofertas + Adjudicaciones » Distribuciones + OC «

Ejercicio Nro Jur Fecha Estado Area Servicio

2026 10 28 09042026 . . 69.900.C

2026 9 28 (8042026 1 2610.204¢<

2026 8§ 28 07042026 lf“‘ ; ; ¢ 100000C
ATnada

Sm
Llamado

Sin
Llamado

2026 7 28 110272026 141.500.0

2026 6 28 11022026 141.500.€

; Sin
2026 / 28 ON0272026
Llamado

Inicialmente segun el monto estimado del pedido, el sistema precarga, el tipo
de llamado, pero esto se puede modificar con el boton “Cambiar” e ingresando
el Motivo, este ultimo obligatorio para el cambio de llamado.

[ &
Gestion de Llamados
Pedido
Ejercicio: 2026Jur.: 28- MDIH Nro.: 99/ Fecha: 08042026 Actuacién Administrativa: ACTUACION ELECTRONICA Nro.: 30737 Ejerciclo.: 2025
Area: 1-AREA1 Servicio: 1-SERVICIO | Monto Est.: 2.610.400.00
1.1 A 4
Tipo: Con Prec L‘m Fecha: (2] Plicgo. 0.00
Modalidad  No Inform: v Requiere Comision Técnica  NO v Requiere Comision de PreAdju. NO v
Instrumento Legal: DECRITO v Nro.: 0 Efercicio: 2026 Jur.: 28 m
CUOF: 0
Actuacion administrativa
Poder: Poder Cjecutvo v Jur: 28 Ejercicio: 2025 Nro.: 30737 Tipo: Aev m@

Pagina | 4



-
Registrar Llamados a Licitacion =COM

Abril 2026

Luego se deben completar el resto de los campos del llamado.

: |
Gestion de Llamados
Pedido
Ejercicio: 2026 Jur.: 28- MDIH Nro.: 97 Fecha: 08042026 Actuacion Administrativa: ACTUACION ELECTRONICA Nro.: 30737 Ejerciclo.: 2025
Area: 1-AREA 1 Servicio: 1-SERVICIO 1 Monto Est.: 2.610.400,00
Ilamad
Tipo: Lic Pib v I rox ELozcRETO Fecha: 09,04 2005 [124 Pliego. 26.000.00
Modalidad  Orden de compra abierta v Requiere Comisién Técnica S1 v Requiere Comision de PreAdju. SI
Instrumento Legal: DECRETO v Nro.: 227 Efercicio: (2023 Jur: 28 m
CUOF: 0
Actuacion administrativa
Poder: PoderCjecutvo v Jur: 23 Ejercicio: 2025 Nro.: 30737 Tipo: Aev ml?oi

Motivo: Si se ha optado por cambiar el tipo de llamado.

Fecha: Se coloca la fecha del llamado

Pliego: Se carga un valor de pliego

Modalidad: Selecciona modalidad

Requiere Comisiéon Técnica: Se debe indicar si este llamado va a
requerir la carga de opiniones técnicas.

e Requiere Comisiéon de PreAdj: Selecciona si es necesaria la comision
de adjudicacion.

Licitaciones Publicas: La comision de preadjudicacion es obligatoria.
Otros llamados: Es opcional

Para este ejemplo se indicara que ambas comisiones van a ser obligatorias.

La comisién técnica por defecto esta en no, pero se va a establecer si.
Se carga el instrumento legal y se valida contra el sistema de tramites. En este
caso se visualiza que este decreto tiene esta referencia y el tema es gastos.

vH

+ Instrumento verificado correctamente - REFERENCIA: FACULTA AL MDH A REALIZAR EROGACIONES - COMEDORES - TEMA: GASTOS - OTRO
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Luego se valida la actuacion administrativa con la que viene trabajando el
pedido desde el boton “Validar” .

(r =
CUOF: 0
Actuacion administrativa
Poder: Poder Ejecutnvo v Jur: 28 Ejercicio: 2025 Nro.: 30737 Tipo: Aewv m
—

=COM

EOMUNICATIA

Se coloca el numero de reserva interna que esta relacionado con este llamado
y selecciona “Validar”

Aeserva Intema

Ejercicio: 2026 Nro. RIN:

Los datos de la reserva interna (RIN) se validan con los registros RIN del
sistema Safyc. Debe existir en este sistema

Se colocan los datos de envio como se hace actualmente se cargan los
tiempos de entrega y de mantenimiento de oferta, y se carga la fecha de
apertura.

Para los llamados de Tipo Contratacion Directa, el ingreso de fecha y hora de
apertura no es obligatorio.

8 = )

Feck
echas

Envio: 09042026 i) Internet NoPublicado  B.O.: 09/042026 |Entrega: Dias v 5 Oferta: Dias v

Apertura: 0904, »cuc‘Horu: 11 v : 00v Lugar: Deposito de meseaderias de L Junsdiceion
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Finalizar completando el resto de los campos y solapas (aqui se completan con
datos de ejemplo):

e Motivos del Llamado: Esto se realiza como se hace actualmente

e Condiciones de pago: Se incluye una condicion de pago (contado,
contra entrega)

e Otras condiciones: Un solo pago, flete a cargo del oferente.

e Lugar de adquisicion Pliego / Consultas: Departamento de compras
del organismo.

(T ———m

Fechas
Envio: 09042026 (i) Internet No P\tl:.hudo B.O.: 09042026 (5 IEmrep: Dias v S Oferta;  Dias v $
Apertura: 09/04:2026 @ Hora:  11v @ 00 v Lugar: Deposite de mescadetia do ln Junsdiceion

opatamentc de compeas deol orgasusmo

ludique dénde realizar consultas sobre para of tdauto

Si existiera un lugar para realizar Consultas se describe en el campo inferior.
Una vez que se completa y cargan todos los datos, se procede a confirmar.

Indsgue dénce realizas consultas sobre para el tramate

El sistema indica que, en este ejemplo, se ha registrado el llamado N° 5y que
se debe publicar en Internet para que el mismo sea visible.

Se registré el Llamadc N® 5 Recuerde que el Liamado debe
ser publicado al Portal de Compras de acuerdo a lo
establecido por el Deto 1038/00

Iy Aceplar
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Carga de los integrantes de la comision:

Para los casos en que se ha indicado el registro de opiniones de comisiones, el
sistema despliega una pantalla para cargar a los integrantes que van a

conformar cada comision. Para el ejemplo se establecen dos personas para
comision técnica.

Gomision Técnica

Comision tecnica

Jur: 78

| Tramite: E28-01/01/25-20737-A¢

Asigacion de Agentes de C
n NN}

Fjercicio: 026 Nro: 0000

Comuision tecnica

L
DNI: 4]
Nombre:

Nombre y Apellido
USUARIO PRUEBA

Agente Prucba

Pablo Dasel Franco

SILVANA GABRIELA RODRIGU
NADIA ILIANAAUCAR
ALBERTO OSVALDO MOTANTA
Onana Paceds

Nombre y Apellido
MARIANA LAURA ESCO
JOSE OSMAR PACHECO

Luego, continta con la carga en la seccién Comision Preadjudicacion

Comision de preadjudicacion

1 ]

Jurs L] Ejercicio; 2006 Nro: 00005

“Tramite: E28:01/01/25-30737-A¢ Tipo: Comisidn de preadjudicacion

Asignacion de Agentes de Comisid
Sl

DNI: (4]
Nombre:

Nombre y Apellido
USUARIO PRUEBA

Agente Prucha

Pablo Daansel Franco

JOSE OSMAR PACHECO
SILVANA GABRIELA RODRIGU

MARIANA LAURA ESCO
Onana Parods

NADIA ILIANA AUCAR
ALBERTO OSVALDO MOTANIA
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Luego se presiona volver

4=

Gestién de Llamados
Pedid
Pedidor

Ejercicio: 2026 Jur: 28 - MDH Nro.: 9 Fechu: 08042026 Actuacion Administrativa;  ACTUACION ELECTRONICA  Nro.: 30737 Ejercicio: 2025
Area: 1 AREAL Servicio: 1 SERVICIO | Monto Est.: 2610 400,00
Tlamad

Tipo: Lic Pib POR ELDECRETO Fecha: 090172026 Pliego, 26 000,00

Modalidad Orden de compra abierta Requiere Comision Téenlca  S1 v Requiere Comision de PreAdju, SI
Actuacion administrativa

Reverva Interna 3
Tech

Fechas >)
SR IRl ACNMER " oo vison PegorConsutas

D de compras del

] |

El registro del nuevo llamado queda visible en la grilla de llamados.
[ ——

Llamados
Fjercicio: 026 Jun: % Pedidao Nro.: 0 Nro. Llamado: GO Tipo:  (Ninpuno) v
Exp. Poder:  Todos v Exp. Jur.: 0 Exp. Fecha: m Exp. Nro.: O Exp. Tipo  Todos v

Apertura: o000 [(F) Fecha: ()

- % oF e - eRBelxndRBReB®

¥ = stado Fecha !
Ejercicio Jur N pedido Fecha del Pedido Imprimir N° Llamado Estado Tipo Fecha Llamado A oS Hora Lugar Publicad

i m 0 ‘
s osouazs S0 [ Active o0ua0as 0904028
I — T N
06 28 S 100022026 Con Ofeta g 00001 Abieita < 0022026 100022026 1130  Compras Publicado
Priv Internet
anv:  ae 2 aaiaianas OO [ 7o | anans anve.. Lic AaiALAANE | ABALAANL  GAAA . Publivado
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Acla
Comision -
% &z Listado v B@x@&@‘@@‘
o

El siguiente paso luego del registro del llamado, es la carga de documentacion
referida al llamado. Esto es por ejemplo, las condiciones de pliego, de
participacion, etc, que seran publicadas en la pagina del portal.

Se busca, por ejemplo, qué documentacion se va a subir:

Lista Archivos Documentos
— Pedide
Ejercicio 006 Nro, Jur. 8 \‘-L')'H Fecha 08042026 Actuacion Aduinistrativa 10 IS UAICS Nro, 0737 Ejervicio 025
1 3 ; ELECTRONICA % J
Area | AREA L Servicio 1 SERVICIO | Monta Est, 2610 400 00
— Llamad
Tipo Lic Pub Nro. 00005 Fecha 00042026 Pliego 26.000,00
—
:-'°

Adjuntar Archivos:
Se completan los siguientes campos;

e Finalidad: Selecciona que documentacién sera cargada.

e Descripcién del PDF: Se carga una descripcion, ej: documento de
pliego de condiciones para el proveedor.

e Documentos PDF: Selecciona el archivo que sera adjuntado.

e (Es condicion?: Se coloca que es una condicion obligatoria para que el
proveedor acepte estas condiciones.

e “Confirmar”
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Una vez confirmado, el sistema muestra la documentacion recién cargada:

A anas ACTUACION - A
Eperowm 00 N+ Vochs 040000 Uenentin Mudsharams o s e 1Mo

Arvs I AREA L Serve | ADEVROIO ) Mo L0 9 oW

Danc o bn Eviady Oparador Nt Fobh A Oparadior Mot Foh Maa!  E» corw

Seleccionamos el boton # para volver a la lista de llamados.

Una vez que se ha registrado los integrantes de la Comision y se ha registrado la
documentacion se procede a publicar en Internet.

-BdDeExnZRAT

El sistema nos indica que la publicacion de llamados comenzara luego de que
se confirme y que se enviara las notificaciones a todos los proveedores activos
del sistema de registro de proveedores.

Para finalizar la publicacion seleccionamos “Confirmar”.
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El sistema vuelve a pedir su confirmacion. Selecciona “Aceptar”.

Esta accion puede demorar unos minutos debido a la notificacion que envia
el sistema a todos los proveedores activos.

Una vez finalizado el envio de notificaciones el sistema informa lo siguiente:

e Se ha enviado la notificacion a los proveedores.

e Se ha enviado la notificacion a los agentes que van a conformar las
comisiones.

e Se notifica que la operacion fue realizada exitosamente.

Seleccionamos “Volver”y el trdmite queda publicado.

¢ Uenado
Kookt Joe Nrv iide New Lissads Tige

) o > e

¢ Vs o e rrsebeen Vel o tam o mhe e p——
B L e LT e D L L)
B N R e e e

+
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Nt lemats
LETN R B v o dae ’ D o [ LR D Tee T v

-abPeBxaBaRH

Focha
erocs M N pedhdo Foctu s MO W Uanado Brtato Tgo Fecha Liemedo “__';_

Mors  Lugw

.
Pogess 1 0w )
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