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Objetivo 

Realizar el acto de apertura de ofertas del llamado en el sistema, asegurando 
que las ofertas sean visibles y registradas correctamente. 
Se explica cómo crear y visualizar el acta de apertura con los datos 
correspondientes. 
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1. Apertura de Ofertas: 
La función de apertura de ofertas es una nueva funcionalidad que reemplaza la 
apertura manual. 
Para acceder a esta funcionalidad se debe ingresar desde el menú principal del 
sistema: 
>Llamados 
               > Administrar Llamados 
 

 
 

Para explicar el circuito se tomará de ejemplo el llamado número cinco de la 
jurisdicción 28 con fecha de apertura para el día 15 de abril a las 11 horas. 
 

 

 
 
Importante: 
El sistema controla que la fecha y hora de apertura del llamado hayan 
transcurrido para poder realizar la apertura de ofertas del llamado, por lo tanto, 
si esta fecha y hora no han transcurrido al momento del realizar la acción, el 
sistema emitirá un mensaje informando la situación. 
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Hasta esta instancia, si se consulta las ofertas del sistema para este llamado, 
se detecta que aún no hay ofertas registradas.  

 

Esto se debe a los controles que el sistema tiene para que no sean visibles 
hasta que se abran las ofertas. 

Cuando está todo en condiciones se presiona el botón de apertura  
y se ejecuta la acción de apertura.  

 

El sistema indica que ya están disponibles para visualizarse las ofertas de este 
llamado. 

Si retomamos la consulta de ofertas y se refresca la pantalla, se observa que 
para este llamado se registraron tres ofertas. 
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2. Registrar Acta de Apertura: 

Para poder registrar el acta de apertura, se debe seleccionar el llamado y  
ejecutar la función de crear el acta de apertura del llamado. 

 

 

Luego el sistema muestra una pantalla para cargar los datos del acta 
desplegando una plantilla. 
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Algunos de los datos son inferidos por el sistema, como por ejemplo, los datos 
del llamado y los datos del trámite, que los obtiene del llamado. Luego, se deben 
completar los datos restantes del acta, como el caso del Escribano que participa 
del acto de apertura. 

Una vez completados estos datos se debe dirigir a la opción recargar plantilla. 

 

Esta acción configura la plantilla del acta de apertura con los datos que el sistema 
posee y con los datos que se han completado en la parte superior del formulario, 
junto a los datos de las ofertas que se han recibido. Se puede editar la misma 
incorporando el resto de los participantes presentes en el acto.  
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Luego de realizar la lectura y evaluación correspondiente del acta, se debe 
"Confirmar".   

El sistema emite un mensaje de registro de acta indicando su Nro. y Ejercicio. 

 

 

En caso que desee consultar el acta de apertura se debe seleccionar el 
llamado en la grilla y luego el ícono visualizar.  

 

Se accede desde la opción “Actas/Informes del llamado”. 
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Se observa que se encuentra registrada el acta registrada anteriormente. 

 

Otra de las maneras de visualizarlo, es mediante el botón visualizar acta. 

 

Esta plantilla es editable y sirve como base para elaborar el acta, lo que se 
debe hacer es copiar los datos de la plantilla y traspasarlo al formato de la 
documentación que tengan establecido para actas. 
De esta forma queda completo el circuito de la función para el llamado. 
Recordar que las ofertas quedan disponibles para su posterior análisis. 
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