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Objetivo 

Registrar y gestionar las opiniones de la comisión técnica en un proceso de 
adjudicación. 
Se explica el uso de herramientas para comparar ofertas, cargar, confirmar y 
evaluar las opiniones técnicas para avanzar en el proceso. 
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1. Analizar Ofertas en Sistemas Compras Contrataciones: 
El sistema ofrece herramientas para efectuar comparativas de las distintas 
ofertas. Para acceder a ellas hay que ingresar desde el menú principal: 
 

> Ofertas 
                >Administrar Ofertas 
 

 

 

Cuadro comparativo de ofertas con detalles: 
Para este ejemplo se filtra por el llamado Nro 5 de la Jur 28. Se debe posicionar en 
cualquiera de las ofertas del llamando y seleccionar “Cuadro con detalle en Excel”, 
luego presionar Imprimir 

 
 
 
La planilla que se emite es una herramienta que permite a los integrantes de la 
comisión técnica, poder evaluar los precios y las cantidades de cada proveedor. 
 

El cuadro muestra todos los renglones del pedido del llamado, y por cada renglón 
los oferentes. Por cada oferente se observa lo que ofertó en ese renglón, el precio y 
el total.  
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Funcionamiento/control sobre registro de opiniones:  
Para cargar las opiniones técnicas se accede desde la consulta de adjudicaciones. 

 

 
Se puede filtrar por el llamado para mejor visibilidad. En este caso de ejemplo se 
filtra por el llamado Nro 5, y se observa las ofertas presentadas.  
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En la pantalla, en la cabecera del llamado se pueden observar algunos datos de 
interés que permiten saber si se puede avanzar a la siguiente etapa luego del registro 
de comisiones si estas fueran requeridas. 

Cuando al llamado se lo registra con la opción de comisión técnica y/o comisión 
de pre adjudicación, en los datos de la cabecera, las leyendas de los títulos “Op. 
Técnica” y “Pre-Adju” figuran como: “Requiere Abierta” cuando faltan cargar esos 
datos, o “Requiere Cerrada” cuando ya se han cargado y confirmado las opiniones 
de cada uno de los integrantes. En ese momento se puede continuar a la etapa 
siguiente (es decir, requiere abierta no permite avanzar a siguiente etapa, requiere 
cerrada permite avanzar a siguiente etapa). 

Entonces, si el llamado tenía configurado que requiere opinión técnica como en el 
ejemplo, pero que aún no ha sido cargada ni registrada, esta leyenda figura como 
“Requiere abierta”. El sistema controla que todos los integrantes activos de la 
comisión registren sus opiniones. Una vez que el sistema detecta que hayan 
registrado sus opiniones, el estado va a cambiar a cerrado. Es allí donde puede 
continuar con la siguiente etapa, la Pre Adjudicación de Ofertas.   
 

 

 
 

Registrar una opinión técnica:  
Se describe la funcionalidad con un ejemplo para facilitar compresión. 

Para registrar una opinión técnica, se debe presionar el botón “Opinión técnica” en 
la oferta en cuestión. 
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El sistema redirige a la pantalla donde será necesario indicar en cada renglón la 
cantidad que se recomienda pre adjudicar. 

. 

Se debe seleccionar el Fundamento desde la lista de valores (Se ajusta, No se ajusta) 
según lo evaluado por el operador.  

 
 

Se deben establecer estos fundamentos en cada renglón de la oferta. Esto luego 
debe ser revisado por cada integrante de la comisión. 

Algunas consideraciones a tener en cuenta para esa acción: 

• El fundamento “Se ajusta” se aplica a los renglones que tienen cantidades 
mayores a 0, es decir, si no se indican cantidades en el renglón no se permite 
guardar con “Se ajusta”. 
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Luego de cargar las cantidades y fundamentos se debe presionar en “Registrar 
Opinión” 
 

 

El sistema indica mediante un mensaje en el mismo formulario, que la opinión se ha 
almacenado correctamente, describiendo las acciones siguientes a poder efectuar y a 
su vez habilita en esta instancia el registro para poder incorporar efectivamente una 
descripción del motivo por el cual se ha decido establecer los campo cantidad y 
fundamento.   

 

 
Hay que prestar sumo cuidado con el botón “Confirmar Opinión/Firmar”, ya que esta 
es la última instancia del registro de cantidad y fundamento en cada oferta. Esta acción 
debe realizarse cuando todos los integrantes activos hayan revisado cada renglón de 
la oferta, ya que una vez que se presiona no es posible editar estos campos, solo será 
posible adicionar en el campo de “Opinión”  

 

 

 



 

Página | 8  

 

Registrar Opiniones Técnicas 
Mayo 2026 

 

Al presionar “Confirmar Opinión/Firmar”, el sistema emite un mensaje desplegable 
solicitando nuevamente una confirmación para asegurarse de que quién haya 
“finalizado” esta operación, esté seguro de que no será necesario modificar estos 
campos   cantidades y fundamentos.  

 

Una vez que se ha confirmado, el sistema indica que se grabó con éxito la confirmación de 
la opinión técnica de esta oferta. Se procede a volver a la consulta de adjudicaciones.  

 

 

Para seguir con el ejemplo, se muestra el proceso de carga de las opiniones técnicas para 
una segunda oferta registrada para este llamado Nro. 5. En este caso el mismo Proveedor 
realizó una segunda oferta con Nro. Alt. 2. 
 
Se presiona el botón Opinión Técnica, se despliega la pantalla para registrar cantidad y 
fundamento, se cargan estos datos. Luego se graba mediante el botón “Registrar Opinión”.  
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Luego de registrar las opiniones, por ejemplo que no coinciden las cantidades en Pedidas y 
Solicitadas, se deberá completar todos los renglones en el campo con la opinión 
correspondiente y “Confirmar Opinión/Firmar” 

 

 

Nuevamente el sistema muestra la consulta de adjudicaciones, seleccionamos “Confirmar”. 
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En esta instancia se finaliza con el registro de datos y opiniones como un integrante de la 
comisión técnica. A partir de ahora los demás integrantes de la comisión que están 
registrados en este llamado deben cargar sus opiniones, y solo sus opiniones debido a que 
el botón “Confirmar Opinión/Firmar” ya fue accionado.  

 

Para esto se accede a la función como otro integrante de la comisión técnica del llamado (el 
ejemplo supone el ingreso con otro usuario). Se ingresa en “Ver opinión técnica” para 
realizar la carga de las opiniones. 
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En esta pantalla se visualiza el fundamento y la cantidad cargada inicialmente. 
En detalles de fundamento se pueden ver las opiniones cargadas por otros agentes de la 
comisión. Se ingresan las opiniones para cada renglón de la oferta. 

 

Finalmente se confirma para guardar las opiniones ingresadas.  

 

El sistema indica que se ha confirmado con éxito. Se procede a volver a la consulta de 
adjudicaciones.  
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El registro de opiniones técnicas debe ser registrado en todos los renglones de cada oferta 
del llamado. Una vez finalizado esto, el sistema informa que se encuentra habilitada la 
función para generar el informe de opinión técnica, ya que todos los integrantes de 
comisión activos ingresaron sus opiniones y confirmaron. Se debe presionar en 
generar informe. 

 

 

Esta plantilla trae todos los datos del llamado y el analisis correpondiente que se realizó, 
ademas se adjuntan todas las opiniones de cada uno de los integrantes participantes que 
realizaron la confirmación del aval técnico. 
Finalmente se procede a confirmar el informe para vincularlo al llamado. 
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El sistema indica que se registro un informe de la comisión tecnica para el llamado de 
referencia.  

 

 

A partir de este momento se observa que cambia el estado de la Opinión Técnica a 
“Cerrada” 
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