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Responsable Comedor

Septiembre / 26

Objetivo:

Dar especificaciones generales del proceso de Rendicion de Comedores, a partir de la
funcionalidad prevista en el Sistema para:

1. Registro de Gastos, comprobantes digitalizados.
2. Controles y Validaciones de comprobantes

3. Auditoria de comprobantes

/ \ SISTEMA DE GESTION ~ . Gobiernodel
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Responsable Comedor

Septiembre / 26

Descripcion general:

Para facilitar y ordenar las rendiciones se presenta a partir del proceso de Rendicién, con los
pasos y la funcionalidad interviniente en cada caso. El proceso se instanciard mensualmente.
Para agilizar y evitar doble registro y carga de comprobantes digitalizados (Sistemas GDH y SGT),
los mismos se ingresaran en GDH, por lo que el Sistema prevera:

1. Dar soporte a todo el proceso de Rendicion de Comedores, partiendo del Presupuesto
mensual y transferencia de fondos.

2. Unificar y centralizar el registro y carga de comprobantes digitalizados, cargando los mismos
en GDH.

3. Desde el Sistema generar el reporte Resumen de Rendicidén que se adjuntara al tramite SGT.
Este reporte serd lo Unico que se subird a SGT. Todo lo demas, estara en GDH. Esto implicara
adecuar instrumentos legales, a efectos de establecer el lugar donde estardan y podran
consultarse los comprobantes y documental (pensando en auditorias del Tribunal de Cuentas).

4. Vincular el trdmite SGT (en donde se adjunta el reporte de rendicién) al momento de elevar
la misma desde GDH (ver Paso 4 del proceso propuesto). 5. Prever Consultas necesarias para
auditorias externas (ejemplo, para Tribunal de Cuentas)
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Responsable Comedor

Septiembre / 26

Login:

Para acceder al sistema de GDH debemos ingresar desde por el sitio TGD
https://gobiernodigital.chaco.gob.ar/ , desde el panel Aplicaciones. (nivel 2 de validacién)

J

Mis Aplicaciones
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Tu Gobierno Digitel.
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(~ Mis Validaciones

Como responsable de un comedor observara la siguiente pantalla:

Mi Cuenta ~

{ Q | Inicio

Vv rr v

%4 Comedores

VERSION DE PRUEBAS

il Nomencladores >

@ CHACO &
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https://gobiernodigital.chaco.gob.ar/

Responsable Comedor

Septiembre / 26

Registrar Menu Diario:
Para poder dar inicio a la rendiciéon, en primer lugar debe realizar la carga del menu diario.
Para esta funcién, debe acceder desde el menu principal al médulo “Comedores”

hf.".".'fff!ff[l.d

+ Rendiciones

¥4 comedores

@ Nomencladores 3

En la siguiente pantalla el sistema mostrara los periodos que el comedor tiene habilitado para

comenzar la rendicidn.
Selecciona el periodo que desea realizar la rendicion, desplegando el botén @ y selecciona

la opcidn “Pasos”

r

Instancias del Proceso de Rendicién de Comedores | MINISTERIO DE EDUCACION, CULTURA, CIENCIA y TEC.

INICIALIZAR INSTANCIA ¥ Selecciona columnas ~ Perfodo: v~
Id - | Periodo |+ Fecha-Horalnicio -~ Proceso - Estado -~ Cantidad Trans. »  Cantidad Trans. Completadas  ~
Rendicion d .
8 2 2026/08 18/08/26 2082 o coon e Iniciado 1841 1841
Comedores
i= Pasos njo7jae1oge  Rendicion de Iniciado 246 76

Comedores
@ Eliminar instancia

Paginaldel Ant - Sig

K/ CHAcO 5



Responsable Comedor

Septiembre / 26

El sistema mostrara el / o los comedores que tenga asignados y debera seleccionar el menu
sobre el cual se realizara la carga desde el botén,@ desplegamos la opciones, seleccionamos
“Registrar Menu Diario”

* Es importante corroborar que en el titulo del encabezado de nuestra pantalla figure el
periodo que seleccionamos para cargar.

Rendicién Comedor | Periodo 2026/08 | Responsable:” === =

Comedores Asignados

Comedor CUE Anexo Raciones CUOF
@ JARDIN DE INFANTES N®187 -VALERIA MARTINAK- 22077 0 78 2202177 - JARDIN DE INFANTES N° 187 -VALERIA MARTINAK-

Regjistrar Menu Diario

@ Estadisticas Menu Didrio

En la siguiente pantalla, en la seccidén “Registro de menu y estadistica mensual” ingresaremos
al botén “Cargar Menu”
r .|
Rendicién de Comedor | Periodo 2026/08 | Responsable:
Registro de menu y estadistica mensual
JARDIN DE INFANTES N° 187 -VALERIA MARTINAK-
Localidad CUOF con Anexo CUE Con Anexo
LA CLOTILDE 2202]?7/0 2202177/0

Acciones

Estadisticas Menu Diario

Gobierno del

CHACO



Responsable Comedor

Septiembre / 26

Procedemos a completar los campos principales para agregar a la planilla que son los
siguientes:

Agregar el menu diario: (campos que son editables)

e Prestacion (Modalidad):

Es el dato que el sistema ya muestra cargado, se refiere al tipo de modalidad que su
institucion ofrece. (puede desplegar para ver las opciones)

e Raciones Asignadas: Se refiere a la cantidad de raciones asignadas a su comedor, lo
cual no sera posible editar ya que es un dato de una carga previa en el sistema. En caso
qgue el comedor presente un nimero mayor de matriculas debera realizar el pedido a
su referente de comedor.

e Tipo de Comida:

Desplegando esa opcidn se mostrara la lista de opciones, Desayuno, Almuerzo y
Merienda dependiendo del tipo de prestacidén que les fue asignado (las cuales ya
fueron registradas en una carga previa) desplegando ese campo podran ver las
opciones asignadas.

*Importante: Raciones asignadas, dias de prestacion, Dias servidos y Dias Justificados
son campos que no permiten edicion, vienen de una carga previa.

Agregar el menu diario

Modalidad [ Prestacién

Prestacién (Modalidad) Tipo de Comida
Raciones asignadas Desayuno Dias de Prestacién Dias Servidos Dias Justificados

Refrigerio
18 ! 20 0 0

Gobierno del
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Responsable Comedor

Septiembre / 26

Ingresar Datos: En esta seccién completaremos los datos relacionados a nuestra institucion.

Fecha: Seleccionamos la fecha con el mes del periodo en el cual estamos cargando. Se
puede tipear la fecha o seleccionarla desde el botdn calendario En este caso es
muy importante que la seleccidn del mes sea la correcta y coincida con el periodo en
el cual se va a generar la carga. Desplegando el campo “Mes” y seleccionando desde
alli el mismo. Luego seleccionar el dia para que la fecha sea confirmada.

o ————
Fecha Mend

03/08/26 (Ninguno)

< [ [Roosio v 2% v] > I

| Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa

26 27T 28 29 30 A 1

2 4 5 3] 7 8

Plan ¢ 10 1 12 13 14 15
6 17 18 19 20 2 22

23 24 25 26 27 28 29 «aHora

0 A 1 2 3 4 5 4 I.l'o 8 J,f 26
1019

Hoy @ Limpiar |
4/08/26

Rural 10:20

Menu: Seleccionamos el mend, el cual desplegard un menu que correspone al tipo de
comida que habiamos seleccionado. (datos que son de carga previa en el sistema)
Raciones Brindadas: Total de raciones que se sirven el dia. (raciones servidas)
Observaciones del mentu brindado: Se describe si existe algun detalle que necesite ser
aclarado. (ej: se reemplazd la fruta por pan, se sirvieron raciones para alumnos con
celiaquia, etc..)

Una vez finalizada la carga de los datos requeridos, seleccionamos el botdn
“Agregar a la Planilla”

Ingresar Datos

Fecha

Menu Ra.cmnes Obs. del menu brindado
brindadas

04/09/26 14:51 (Ninguno) v o Observaciones

Agregar a la Planilla Cancelar

Gobierno del

CHACO



Responsable Comedor

Septiembre / 26

Planilla Menu Diario:

Dentro de la misma pantalla que realizamos la carga, solo debemos deslizarnos hacia la parte
inferior. En esta seccion se podra observar todas las lineas que fueron cargadas simulando la
planilla que realizan actualmente con los siguientes datos:

Planilla Menu Diario
Filtros

Tipo Prestacién

(Todas) ~ Aplicar Filtros

Orden Prestacién FechaHora Menu Brindado Tipo de Comida  Raciones AsignadasRaciones BrindadasObs. del mend brindadc

Leche con

03/08/26
= 1 RefyCom f 15(25 cacao + pan Desayuno 91 91 Desayuno
Arroz primavera
= 2 RefyCom 03/08/26 con pollo (sin Almuerzo o o Fg‘tqron 1l raciones a
15:32 fruta) servir
04/08/26
= 3 RefyCom /o] 91 0 Corte de luz

15:46

Como se realiza la carga de un dia suspendido?

En caso que por algiin motivo un dia no se brinde atenciéon de comedor/refrigerio, ese dia
debe quedar registrado igualmente.

Lo realizan de igual manera que cargarian un menu, pero sin completar campos, solo debemos
seleccionar la fecha del dia de suspension y en el campo “observacion” detallar el motivo por
el cual ese dia no fue posible ofrecer el servicio. Luego presionar el boton “Agregar planilla”

3 RefyCom 04/0%32 el 0 | Cortedeluz “

Totales:
En esta seccidn el sistema muestra un conteo automatico del total de la cargas realizadas.

Totales

Prestacion (Modalidad) Rac. Asig. Presup.  Rac. Presup. Diarias  Rac. Presup. Mensucles  Total Raci. Brindadas  Dias Asistidos  Dias Justificados — Asistenc
Refy Com 91 182 3640 7 1 1

Péginaldel

4

Gobierno del
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Responsable Comedor

Septiembre / 26

Registrar Menu Alternativo:

Esta opcion ofrece la posibilidad de agregar un nuevo menu que no figure en el
nomenclador, o bien, se utiliza en el caso que el establecimiento sirva una
variante de un mend nomenclado: (ejemplo, guiso agregan choclo y arvejas) Al
agregar el menu alternativo, el mismo se incorpora al nomenclador. Por ende, ya
gueda disponible para todos.

Para agregar una nueva alternativa de menu debe seleccionar el botén “Menu
Alternativo”

Agregar el menu diario

Modalidad [ Prestacion

Prestacién (Modalidod) Tipo de Comida

Raciones asignadas Dias de Prestacion Dias Servidos Dias Justificados

Refrigerio Rural v Pesuyuno v

12 20 1 o

Ingresar Datos

Fecha Mend Raciones brindadas Obs. del mend brindado
o03os/26 (Ninguno) v ‘ Men Alternativo o

Agregar a la Planilla Cancelar

El sistema muestra una pantalla donde podra describir opcidon de menu que desea,
presionamos “Buscar menu”

Ingreso en la Categorfa de su Tipo de Comida Seleccionado: Desayuno/Merienda

Ingreso en la Categoria de su Tipo de Comida i Desayuno/Meri
Ingresar Nombre del Menu para Buscar

Nombre del Ment

Buscar Ment

|

Gobierno del
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Responsable Comedor

Septiembre / 26

En el caso que no se encuentre la opcidon deseada debe agregarla. Se habilita boton "Quiero

agregar Menu alternativo"

r

Ingreso en la Categoria de su Tipo de Comida Seleccionado: Desayuno/Merienda
Ingreso en la Categoria de su Tipo de Comida Seleccionado: Desayuno/Merienda
Ingresar Nombre del Menl para Buscar

Nombre del Mend

Lecha con caco + pan + manzana

No hay Menus con ese Nombre
Si Desea Agregar ese Menti.Oprima el botén "Quiera Agregar un Ment Alternativo”

Buscar Mend Quiero Agregar un Mend Alternativo

Menu Categoria Es Alternativo

No se encontraron registros

Volver

En el campo Nombre del Menu Alternativo describa la nueva opcién de menu luego

“Confirmar Menu Alternativo”

| Ingreso en la Categoria de su Tipo de Comida Seleccionado: Desayuno/Merienda

Registrar un Menu Alternativo
Esta por Agregar un Mend Alternativo en la Categoria: Desayuno/Merienda
Nombre del Mend Alternativo

Leche con caco + pan + manzana

Confirmar Menu Alterncitivo Cancelar

Es Alternativo

Menud CCI[C-:"‘!OI’\CI

No se encontraron registros

Volver

/ \ SISTEMA DE GESTION Gobierno del
'\GDH/' DE DESARROLLO HUMANO CHACO 11
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Responsable Comedor

Septiembre / 26

El menu agregado lo podra visualizar y seleccionar desde el desplegable Menu (relacionando
siempre con el campo de Tipo de Comida)

Agregar el menu diario

Modalidad / Prestacion

Prestacién (Modalidad) Tipo de Comida
Raciones asignadas Dias de Prestacion Dias Servidos Di¢
Refrigerio Rural v Desayuno .
12 ! 20 1 0
Ingresar Datos
Fecha Ment Raciones brindadas Obs. del ment brindado

0z/08/26 (Ninguno) v Menu Alternativo 0 | Observaciones
l
Agregar a la Planilla

Leche con caco +pan +
manzana
”

{ \ SISTEMA DE GESTION ° Gobiemo del
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Responsable Comedor

Septiembre / 26

PASO 2
Registrar Gastos de Comedores

2 Responsables de Comedores MECCyT

“* Cuando inicia:
Tras acreditacion de
fondos al Responsable

.. Acciones:
» Carga digitalizada de comprobantes
(Facturas y Remitos)
« Verificacion automatica CAE en ARCA
» Registro del menu diario
» Alertas automaticas

| Finaliza cuando:
Completa Paso 3

/ \ SISTEMA DE GESTION 22" Gobiernodel
'\GD ? DE DESARROLLO HUMANO % CHACO 13



Responsable Comedor

Septiembre / 26

Una vez que se haya realizado la acreditacién al Responsable del Comedor y la carga del menu

diario, se habilitara la opcidn para registrar los gastos.
En primera instancia debemos ingresar desde el menu ubicado al inicio de la grilla @ “Pasos”

Mi Cuenta ~

Instancias del Proceso de Rendicion de Comedores | MINISTERIO DE EDUCACION, CULTURA, CIENCIA y TEC.

[NREEEEERES

+ Rendiciones v
R Sclecciona columnas « Perfodo: v

14 Comedores

Wl Nomencladores > :i= pasos | Perfodo - Fecha-HoraInicio ~  Proceso ~ Estado - Cantidad Trans. ~ Cantidad Trans. Completadas =

2026/07 21/07/261238  Rendicion de Comedores  Iniciado 78

paginalde | Ant sig

Esto habilitara el acceso al paso 2, ingresando desde el mend al inicio de la grilla @”Registrar

Datos Comedores”

Registrar Gastos:

Mi Cuenta -

Proceso: Rendicién de Comedores | Periodo: 2026/07 | MINISTERIO DE EDUCACION, CULTURA, CIENCIA y TEC.

NN RREEE N

+ Rendiciones ~
¥ Sclecciona columnas ~ Y-

14 Comedores

N Orden t Paso - Fecha-Horalnicic = Informacién » Estado - Regcompletarse + Denominacion =
Wl Nomencladores >
= ! ;ﬁmgl\u'}"rwsupx.esm Mensucl inkcladio o A&\gv\u’l”resupuesw
(Teso Mensual (Teso
B , Registrar Gastogde Comedores 2/07/261358 Iniciadio si Registrar Gastos (Resp.)
nar Resnansahlg
@, Registrar Gastos Comedores  (gliminar de NilEEas P Preliminar de Rendicion
stial o - (Resp.)
Carga de comprobantes:
e . « ”
En esta seccidon debemos seleccionar “Agregar comprobante
Comprobantes
agraggor s comproante E)
Orden  Tipo Comprob. Pto. Vta. Nro. Comprob. Monto Fecha Concepto de la compra CUIT Emisor  Razén Social Total Observaciones
Ant | Sig
0,00

Monto Total delos  0.00 Saldo Monto transferido

Comprobantes

Gobierno del
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Responsable Comedor

Septiembre / 26

Para realizar la carga de un comprobante debera seleccionar el tipo de comprobante que va a
ser presentado. Los comprobantes aptos para subir los podra seleccionar desde el desplegable
“Tipo de comprobante”.

* Importante: En el caso de tener remitos y facturas, se realiza la carga de la misma forma.

Subir Comprobante Vista preliminar

Tipo de Comprobanta

Factura B W

+ Agregar archivos..

Cancelar

Una vez seleccionado el Tipo de Comprobante, debera subir el archivo ingresando al botén “+
Agregar Archivo”

F . |
Totales

Remito Monta Toti
Factura G
Nota Crédito B erido  0.00
Nota Crédito C

Tiguet Factura B

Tiguet Factura C

Otros Comprobantes (Bolctc de dupc’;sllo)
Froforma ista prelimin
Reporte Bancario | Resumen Tarjeta recargable Tuya

Informe Casos Excepciones Comprobantes

Factura B V}

+ Agregar archivos..

{ \ SISTEMA DE GESTION ° Gobierno del
<GDH®
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Responsable Comedor

Septiembre / 26

Una vez que subimos el archivo, debe presionar el botén “Procesar”

Subir Comprobante Vista preliminar

Tipo de Comprobante

Factura B hd

CUE 220057200 010 Factura 51310 E 28-2026-9833-Ae-8-16389103 pdl  ggg 37k

Si desao cambiar el archivo seleccionado, por favor refresque (F8) la pantalla.

Procesar

Cancelar

Antes de procesar el sistema mostrara una pantalla donde debera confirmar la verificacién de
su archivo.

Confirmar verificacion

éDasea procesar &l archivo ? esto puede demorar hasta 5 minutos

B-

Una vez finalizado el proceso mostrara la siguiente pantalla:

i e acio
Q Saldo monto transferido  0.00 Total Cantidad Raclones 699
# Comodoros Validacicn finalizada
proceso 100%
Wl Nomencladores > ) e
Subir Comprobante Vista preliminar
Tipo de Comprobante
Factura B v

GUE 220057200 010 Factura 5 1310 £ 28-2026-9833-Ae-6-16399103pdf gog 37 ks
si desea cambiar el archivo seleccionado, por favor refresque (F5) la pantalia
Datos del comprobante

CUIT del Emisor Punto de Venta

/ \ SISTEMA DE GESTION 227" Gobiernodel
\GDH/ DE DESARROLLO HUMANO CHACO
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Responsable Comedor

Septiembre / 26

La funcidn procesar, es una herramienta que con ayuda de la |IA favorece la lectura y desglose
de los datos de los comprobantes subidos, haciendo la tarea mas agil al momento de
completar datos. Esta funcién completa los campos de cada uno de los datos de los

comprobantes automaticamente.
Solo resta seleccionar “concepto general de la compra” desplegando ese campo.

&~ MiCuenta~

Factura B v

b 1 T rrrr—
CUE 220057200 010 Factura 5 1310 £ 28-2026-0833-Ae-0-16399103pdf g 47k
Si desea cambiar el archivo seleccionado, por favor refresque (F5) la pantalia

$4 cComedores Datos del comprobante

CUIT del Emisor Punto de Venta
@l Nomencladores >
20015124502 S
Nro.de Comprobante Fecha del Comprobante
1210 01/04/26

Monto del Comprobante  Tipo de Documento del Receptor

376.196,00 80
Concepto general de la compra

Productos Secos v

Productos Secos

CUIT del Receptor del
Comprobante

30686M810

Descripci6n del Comprobant| o o \ctos Frescos

Productos Panificados

Almacén general

Dentro de la misma pantalla nos muestra los datos de la factura, los cuales fueron leidos y
completados. En el caso que los datos hayan sido leidos correctamente, solo debe seleccionar
desplegando el “Estado de la entrega de Mercaderia” y luego “Guardar”.

Datos de la factura

Tipo Céd. Autorizacion C6d. de Autorizacién
E 86140420483408
Identificador Valor

0

Estado de la entrega de Mercaderia

Pendiente de Entrega v
3
Es fecha vdlida Comprobante dGnico Es CAE vdlida Es monto Receptor
vélida vdlido
Gobierno del

CHACO 17



Responsable Comedor

Septiembre / 26

L.

En el caso que algun dato necesite modificarse, deberan presionar el botén” Editar”

P . |

En ese caso el sistema habilita la opcion de editar para corregir aquellos datos que no fueron
leidos con exactitud, al finalizar la edicion de los datos, selecciona el botéon “Guardar”

Datos del comprobante

CUIT del Emnisor Punto de Venta
20N5124502 5
Nro. de Comprobante Fecha del Comprobante
1310 01/04/26
Monto del Comprobante Tipo de Documento del Receptor
376.]96,00 80

CUIT del Receptor del Comprobante&Concepto general de la compra

306881M810 Almaceén general g

Descripeidn del Comprobante

Es importante demostrar las acciones que realiza el sistema, en la siguiente ventana podran
ver cuales son los campos validados realiza cuando se muestra la tilde

Es fecha vélida Comprobants (nico Es CAE vdlida Es monto vélida Receptor vdlido
/—\\ ) e®®
SISTEMA DE GESTION Gobierno del —
[ [ ]
R GDH? o oesnrroLio Humano CHACO 18
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Responsable Comedor

Septiembre / 26

Vincular Comprobantes: (Facturas y Remitos)

Siendo que la carga de remitos y facturas se realizan de igual manera, una vez cargados se
podran relacionar, si fuera necesario, uno o varios remitos a una factura.

Para vincular un remito cargado a una factura, debe seleccionar la opcién “Adjuntar Remitos”

Comedor Nro CUE Cantidad de raciones $ Presupuestado

EEP. N° 734 -EJERCITO DE LOS ANDES- 220057200 260 2.496.000,00

Monto efectivo presupuestado para el mes ~ 2496.000.00 Monto Total de|
transferenc|

¥4 Comedores

@ Nomencladores > Comprobantes

Agregar nuevo comprobante °

Orden Tipo Comprob. Pto.Vta. Nro.Comprob. Monto Fecha Concepto delacompra CUIT Emisor Razén Social 1

= 1 Remito 2 2626 000 02/03/08  Productos Secos 20m5124502  JuanJorge
Marichich

= 2 Remito 2 2627 000  02/03/16 Almacén general 20n5124502 Yo Jorge q
Marichich

8 3 FacturaB 5 1293 47412083  13/03/26  Productos Secos 20m5124502  MARICHICH 1
JUAN JORGE

@ Vor

% Adjuntar Remitos Monto Totaldelos 47412983 Saldo Monto transferido  ~474129.83

o Adjuntar Comprobante Comprobantes

i= Detalle comprobante

u @ Eliminar

Dal
Si hubiera disponibles remitos a relacionar podra visualizar los comprobantes adjuntos para
realizar dicha accién. Debe tildar el remito elegido que se mostrara en la grilla y luego
“Aceptar”
|
Datos del comprobante a relacionar
Tipo de Comprobante Fecha del Comprobante CUIT del Emisor Razén Social
Factura B 31/03/28 20234088166 MORENO GABRIEL JACOBO
Punto de Venta Nro. de Comprobante Monto del Comprobante
4 319 140.000,00
Comprobantes disponibles para relacionar
Tipo Comprob. Pto.Vta. Nro.Comprob. Fecha RazonSocial CUIT Emisor Monto Descripcion del Comprobante
O remito 5 9899  25/03/26 zf;:l':a 20234088166 0,00
[ gemito 5 9865  27/03/26 gfgs:a 20234088166 0,00
[ remito 5 0808  31/03/26 !Eg};’:a 20234088166 0,00
4 &= : »

Gobierno del
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Responsable Comedor

Septiembre / 26

Los remitos que fueron vinculados a una factura se mostraran con un circulo celeste:

Comprobantes

Agregar nuevo comprobante °

Orden Tipo Comprob. Pto.Vta. Nro.Comprob. Monto Fecha Conceptodelacompra CUITEmisor Razén Social Relacionado C

1 Factura B n 70 3B87.760,00 31/03/26  Almacén general 30707662820  CENTINISRL Sin Asociar

Factura B Nroll-
L J = 2 Remito 1 85529 000 25/03/26  Productos Secos 30707662820  CENTINISRL emite:CENTINI SF
cuit: 3070766282
Factura B Nro:l-
[ ] = 3 Remito 1 62449 000 0/03/26  Productos Secos 30707662820  CENTINISRL emite:CENTINI SF
cuit: 3070766282

Trazabilidad:

Una vez relacionados los comprobantes, en la grilla del lado derecho, visualizard una columna
llamada “Total Obser.”, en la cual estaran escritos en nimero los posibles errores, a los que
podrd acceder apoyando el mouse sobre el icono de lupa. Cabe destacar que de no subsanar
las observaciones y/o errores mencionados alli, no se podra avanzar al siguiente paso.

Q Rendicién Comedor | Periodo 2026/07 | Responsable: GUERRA , CHRISTIAN GONZALO

v Rendiciones
comprobantes

¥4 comedores

Tipo Comprob.  Pto.Vta.  Nro.Comprob. Monto Fecha Conceptodelacompra  CUITEmisor Razén Social Total Obser.
W Nomencladores Remito 2 2626 000 02/03/08 Productos Secos 2015124502  Juan Jorge Marichich 3 Q
Remito 2 2627 000  02/03/16  Almacén general 20115124502 Juan Jorge Marichich 2Q
At Sig
Trazabilidad

Comprobante Seleccionado

Remito Juan Jorge Marichich 2- 2627 02/0:

Datos del comprobante Observ. por cudl se adjunté Tipo Accién aplicable

Q Rendicién Comedor | Periodo 2026/07 | Responsable: GUERRA , CHRISTIAN GONZALO

+ Rendiciones v
= oo

¥4 Comedores

Tipo Comprob.  Pto.Vta.  Nro.Comprob. Monto Focha Conceptodelacompra  CUITEmisor Razén Social Total Obser
W Nomencladores 3 Remito 2 2626 000 02/03/08 Productos Secos 2015124502  Puan Jorge Marichich 3 %
Remito 2 2827 000  02/0316  Almacén general 2015124502 Py
Tipo de Error Estado  Accién Aplicable
ctura y editar
EINro. CUE no Error

coincide Activo
comprobante
Trazabilidad eror | Revisar periodol
Fecha Invdlida Reemplazar
Activo

comprobante
Comprobante Seleccionado

LaFecha no se
Error

entra enel Reemplozar
s Activo 3 .
Remito Juan Jorge Marichich 2- 2627 02/03/16 periodo \probante

Datos del comprobante Observ. por cudl se adjunté Tipo Accién aplicablo
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Responsable Comedor

Septiembre / 26

Verificacion / Preliminar Rendicion:

PASO 3
Verificacion / Preliminar Rendicion

% Responsables de Comedores MECCyT

=¥ Cuando inicia:
Al completar el Paso 2
(Ultimo dia del mes)

.. Acciones:
« Consulta verificacion del Registro de
Gastos
» Consulta Menu y Estadistica Mensual
+ Visualizacion de la informacién a rendir
« Control y Cierre manual del Paso

[ Finaliza cuando:
Responsable cierra manualmente

/ \ SISTEMA DE GESTION ~ . Gobiernodel
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Responsable Comedor

Septiembre / 26

Para continuar con la verificacién debera ingresar al menu del inicio de la grilla @ “Verificacion”

a I Comedores Asignados
NN

Comeclor Reciones  CUOF

= JARDIN DE INFANTES N® 187 ~VALERIA MARTINAK= 7
1 Comedores
Il Nomenciadores > Pasos

Orden Paso Estado Inicio del paso  Info
1 Asignar Presupucsto Mensual (Teso) Pendicnte 21/07/26 1238
E] 2 Registrar Gastos de Comedores por Responsable Pendiente 21f07/268 1239
& Registrar Gastos Verificacién | Preliminar de Rendicion mensual Pendicnte 21/07/2812:39
Verificacian o
b Generar y envior ka Rendicisn mensual Pendicnte 207/26 1238

El sistema pide confirmar si continda con la verificacion “Confirmar”

= EEE. N®6=SERGIO A. JUAREZ 220049 0 91 N17B-ESCUELA DE EDUCACION ESPECIAL N° 6

S Habilitar Verificacién Preliminar de Rendicidn para el Periodo | 2026/07 |

Ore pfo id
. Se habilitardn verificacién preliminar de rendicién mensual

para el responsable. JDesea continuar?

1
4

|m

I 5  Validar kendicion GDH con tramite online TGD Pendicnte 21/07/26 12:39

De esta forma se habilita el paso Nro 4 “Ver Datos de Menu diario y gastos a Rendir”

r .|
Pasos
Orden Paso Estado Inicio del paso  Info Id Paso Id de Procesa
= 1 Asignar Presupucste Mensual (Tesa) Iniciade 13/08/26 1148 1 1
= 2 Registror Gastos de Comedores por Responsable: Iniciado o08fog/28 M2 2 1
= 3 Verificacian / Proliminar de Rendicien mensual Iniciada 08/00/26 1114 3 1
| E] 4 Generary cnviar la Rendicion njensual Pendiente 2/07/26 1239 4 1
| = Ver datos de Mend diario y Gastos aRendir it online T6D Pendiente 21/07/26 1239 5 1
| 6  AuditarfControl de Rendicion Pendicnte 2/07/2612:39 6 1
| 7 Aprobacion de Rendicién Pendicnte 2/07/26 1230 7 1
|
|
Gobierno del
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Responsable Comedor

Septiembre / 26

Generar Rendicion:

Para iniciar la rendicién seleccionamos el menu del paso 4: “Ver Datos de Menu diario y gastos
a Rendir”

— .|

Pasos

Orden Paso Estado Inicio del paso  Info Id Paso Id de Proceso

= 1 Asignar Presupucste Mensual (Teso) Iniciado 13/08/28 146 1 1

= 2 Registrar Gastos de Comedores por Responsable Iniciado 08/08/26 1112 2 1

= 3 Verificacion f Preliminar de Rendician mensual Iniciado 08/08/26 N14 3 1

I E] 4 Generar y enviar la Rendicicn fnensual Pendiente 21/07/26 12:39 4 1

| = Ver datos de Ment diario y Gastos a Rendir  5hsite onling TGD Pondionte Nfo7/2612:39 5 1

I 6  Auditar/Control de Rendician pendiente 2/07/26 12:39 6 1

| 7 Aprobacion de Rendicion Pendiente 21/07/26 12:39 7 1

El sistema advierte que al realizar esta accidn finalizaran los pasos 2 y 3. “Confirmar”

1
Past  yabilitar el Paso 4 para iniciar la generacién y envio de Rendicién mensual para el periodo | 2026/07 |
. . . . . Id Pas
Al redlizar esta accién, se finalizaran los pasos 2y 3, y se iniciara !
= el paso 4. ;Desea continuar?
E=n e -
| = K b |
| 5  Validar Rendicién GDH con tramite online TGD Pendicnte fo7f2612:39 1
I 6 Auditar/Control de Rendicion Pendicnte 20[07/26 12:39 1

Volvemos a la pantalla inicial y podemos observar que los paso 3 y 4 figuran resaltado de color
verde. Para continuar con la rendicién desplegamos el botdn del paso 4 “Ver Datos de Menu
diario y gastos a Rendir”, en este paso podemos:

e Ver Datos de Menu diario y gastos a Rendir
e Volver a Habilitar Paso 2 y 3 (si fuera necesario)

Seleccionamos en este caso Ver Datos de Menu diario y gastos a Rendir

r -
Pasos
Orden Paso Estado nicio del paso  Info Id Paso Id de Proceso
= 1 Asignar Prosupuesto Mensual (Tesa) Iniciado 13/08/26 1b46 1 1
| 2 Registrar Gastos de Comedares por Responsable Finalizado sin errores 08/09/28 112 2 1
| = 3 Verificacién | Prefiminar de Rendicion mensual Finalizado sin errores 08/08/26 114 3 1
8 4 Generar y enviar la Rendicién mensual Iniciado 08/09/28 121 4 1
| = Ver datos de Mend diario y Gastos aRendir  rte onling T6D Pandicnta 207261239 5 1
1
| ) Volver o Habilitar Paso 2 y 3 N T o "
| 7 Aprobacion de Rendicién Pendiente 21/07/2612:39 7 1

/ \ SISTEMA DE GESTION . Gobiemo del
'\GDH/' DE DESARROLLO HUMANO CHACO
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Responsable Comedor

Septiembre / 26

Mostrara el sistema un detalles de todo lo registrado hasta el momento, da un repaso general
de los datos, los comprobantes, etc.

Presionamos el botdn “Generar Rendicién”

[ OO T TEODE

0,00

Cantidod Comprobantes
0

GEMERAR REMDICION |

Una vez que generamos la rendicion, el sistema muestra en la pantalla en la parte superior en
Nro con el que fue generada. “Rendicién Nro. ....”

Q
lff!lllflfl.ll‘

11 comedores

Generacion y Envio de la Rendicion | Periodo: 2026]07 | Responsable: Tello, Miriam Delfina

Rendicién Nro: 9/Original | Periodo: 2026/07

Totales

Wl MNomencladores >

Fondos Transferidos Fondos Rendidos Saldo
0,00

0,00 0,00

Gobierno del
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Responsable Comedor

Septiembre / 26

Generar y Enviar Rendicion:

Proceso GDH RESPONSABLES DE COMEDORES (MECCyT)

Asignar Registrar Verificacién Generar Validar Auditar/Control Aprobacién
Presupuesto Gastos Praliminar y Enviar Rendicién GDH da Rendicién Rendicidn
Mensual ¥ Meni de de Rendicidn Rendicion con Tramite

Comeadores TGD

Rendicién 1G]

+ Periodo
+ N® Randicidn N® Trimite . . .
Tramiteonline TGD

Y R — r

Genera
y Cursa_
el tramite

Responsables M DH
+ Pariada B

+N* Rendicidn
GDH

Para realizar el procedimiento del nimero de tramite en el sistema GDH, debes seguir estos
pasos:

e Generar la rendicidon en GDH: Una vez que hayas completado el registro de datos y
comprobantes, presiona el botdn “Generar Rendicién”.
El sistema te mostrara en la parte superior el nimero de rendicidon generado.

Generacién y Envio de la Rendicién | Periodo: 2026/07 | Responsable: Telle, Miriam Delfina

11 Comedores

Rendlicién Nro: 9/Original | Periodo: 2026/07

Totales
i Momencladores >

Fondos Transferidos Fondos Rendidos Saldo

000 0.00 0.00
/ \ : """ Goblemodel

SISTEMA DE GESTION obierno del —_—

[ [ ]
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Responsable Comedor

Septiembre / 26

Tramite Online desde la plataforma TGD:

Esto nos habilita a comenzar el trdmite on line desde la plataforma TGD.
En el menu principal, seleccionamos “Mis Tramites”, luego presionamos el boton
“+ Iniciar tramite Online”

TGD E} Mis Tramites

Tu Gobierno Digital.

+ Iniciar tramite Online

EL Mis Tramites

aoo

i i i Todavia no iniciaste ningun t
z2z Mis Aplicaciones g

Podeés hacerlo haciendo click

Para la busqueda del formulario para inciar el tramite debe presionar “Ver todos”

r |

E]) < Iniciar Nuevo Tramite Online

@ Panel Seleccione una Tematica

Si no conoce la temdtica, haz click en botén "Ver Todos"

E}b Mis Tramites

82 Mis Aplicaciones Ver Todos >

Presionando la lupa, se habilita un campo para la busqueda, donde deberd escribir GDH.

" |

< Iniciar Nuevo Tramite Online 2 CARLA +

[ < Volver a Tematicas

Seleccione el tramite a iniciar
Buscd un tramite

Q GDH X
K7 119 resultados
/ \ SISTEMA DE GESTION """ Gobierno del
'\GDH/' DE DESARROLLO HUMANO CHACO 26
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Responsable Comedor

Septiembre / 26

Se completa el formulario, y la plataforma envia el nro de tramite que fue asignado para
finalizar la rendicién, el cual deberan colocar en la siguiente ventana comenzando como las
cargas anteriores, dentro del paso 4 seleccionar “Ver datos de menu diario y gastos a rendir”

1

Pasos
Orden  Paso Estado nicio del paso  Info Id Paso Id de Procesa
= 1 Asignar Presupuesto Mensual (Teso) Iniciado 13/08/26 146 1 1
| 2 Registrar Gastos de Comedores por Responsable Finalizado sin errores 08/08/26 2 2 1
| =| 3 wverificacisn [ Preliminar de Rendicion mensual Finalizaclo sin errores T4 & 1
B 4 Generary enviar la Rendiciéh mensual Iniciado /25 121 4 1
i= Ver datos de Meni diario y Gastos a Rendir | ritc online T80 Bt 2107261239 5 1
| = Voler & Habitar Pasa 7y 3 — TR 0 .
| 7 Aprobacién de Rendicitn Fendicnte 21fo7f2612:39 7 1

VOLVER

Al final de esa pantalla debe realizar la carga del nro de tramite que TGD devuelve mediante el
trdmite Online. Lo ingresa desde la lupa como primera instancia.

Tramite

Id de Tramite SGT
Jurisdiccién del Tramite Afio

Nro. Tipo

El sistema nos muestra la siguiente pantalla, donde deberemos ingresar los datos de nuestro
tramite. Seleccionamos el afo, Nro y Tipo (Expediente, Actuacion Simple, Actuacion
Electronica) y luego presionamos el botdn “Verificar” y corroboramos que los datos sean
correctos.

Gobierno del
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Responsable Comedor
Septiembre / 26

Consulta Expediente SGT

a
Afio Nro Tipo
2026 0 Expediente ~
[ -
W Jurisdiccion
MINISTERIO DE DESARROLl v VERIFICAR
>
Tramite Trédmite [/ Asunto
Identificacién Fecha Nembre
Causa Extracto TrGmite ¢
Nombre Prioridad
Nombre Ubicacion
del
Estado
del
Tramite
g
3 »

Finaliza la rendicion cuando se carga el nro. de tramite. El sistema muestra el mensaje que
indica que se encontrd correctamente el tramite. Como ultimo paso seleccionamos
“Confirmar”.

P——

Consulta Expediente SGT

»

Informacién General

Afo Nro Tipo

2025 1 Actuacion Electrénica ~

Jurisdiccién

MIMISTERIO DE EDUCACIC W VERIFICAR

lite

amite 561 e A LCTUR SJENCI
I | Tramite E28-2025-kAc Tramite  10/ag/25 Asunto  SOLICITUD DE AUDIENCIA
Identificacién Fecha Nombre

cién del T Causg SINESPECIFICAR Extracto Contingencia Tramite |
| 1 Nombre Prioridad
ino)
| Nombre Ubicacién MMNISTERIO DE EDUCACION,

del CULTURA, CIENCIA Y TEC -

Estado DIRECCION SECRETARIA
del GEMERAL-En Gostidn
Tramite

Confirmar | Cancelar v[
|
&
\

— »
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Responsable Comedor

Septiembre / 26

Anular Rendicion para Rectificar:

El sistema ofrece la opcion de que en cualquier caso que un responsable desee
anular una rendicion lo pueda realizar.

Desde el menu desplegable del paso 4, debemos seleccionar la opcion “Anular

Rendicion para Rectificar”

B~ MiCuenta~

Comedor CUE Anexo Raciones  CUOF

Q

b rrrrr— = EEP. N° 1029 -FELIX OMR ANE- 2201816 o 634 1687-ESCUELA DE EDUCACION PRIMARIA N° 1028

- = EEP.N®1020 ~FELIX OMR ANE- 2201816 1 65  1687-ESCUELA DE EDUCACION PRIMARIA N® 1029
+ Rendiciones v

¥4 comedores

Pasos
W Nomencladores >

Orden Paso Estado Iniciodel paso Info  IdPaso  Id de Proceso
= 1 Asignar Presupuesto Mensual (Teso) Iniciado 18/08/26 20:09 8 2
| 2 Registrar Gastos de Comedores por Responsable Finalizado sin errores 02/09/26 18:24 9 2
| = 3 Verificacién [ Preliminar de Rendicién mensual Finalizado sin errores /[ oc:00 10 2
I 4 Generar y enviar la Rendicién mensual Finalizado sin errores 08/09/26 1715 n 2
1 i=\ordatasdebonidiarioy Gastas a Rendir  } online TGD Pendiente 18/08/26 20:32 7] 2
I & Anular Rendicién para Rectificar e 18/08/26 20:32 B 2

El sistema muestra en la pantalla una advertencia, si continda los pasos 2 y 3 se volveran a
iniciar y el paso 4 queda totalmente pendiente.

[ I = EEP.N° 256 -MEMPC GIARDINELLI- 2200105 3 3 256-ESCUELA DE EDUCACION PRIMARIA N° 256
| I -

Anular Rendicién Nro.:12 | Periodo 2026/08 | MINISTERIO DE EDUCACION, CULTURA, CIENCIA y TEC.

res
) Id

saores  AlTealizar esta accién, se volverdn a inicializarén los pasos 2 y 3. Ademds dejard como

pendiente el paso 4, para luego generar la Rectificacion de la Rendicién ¢Desea

continuar?

= e :
4 »
| 5  Validar Rendicidén GDH con trdmite online TGD Pandiante IS."DS,’QE 20:32 12

Gobierno del

CHACO

29



Responsable Comedor

Septiembre / 26

Podra observar que la seccidon de pasos muestra habilitados los pasos 2,3 y 4 para modificar lo
que crean necesario, con el mensaje en la columna Info: “Vuelve por rectificacién” y la fecha

del dia donde se realizé la misma.

Pasos
Orden Paso Estado Inicio del paso  Info Id Paso Id de Proceso
= 1 Asignar Presupuesto Mensual (Teso) Iniciado 18/08/26 20.09 8 2
= 9 Registrar Gastos de Comecdlores por Iniciado 22/00/26 13:22 Vuelve por Rectificacion Fecha: 9 9
Responsable 22(/00/26
= 3 Verificacion [ Preliminar de Rendicion Iniciado 22/08/28 13:22 10 2
mensual
= 4  Generary enviar la Rendicién mensual  Pendiente 10/09/26 13:01 1l 2

/ \ SISTEMA DE GESTION Gobierno del
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