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SUME

OP. MUTUAL

Este anexo describe paso a paso las funcionalidades disponibles
para el rol Operador Mutual dentro del sistema SUME, con el
objetivo de guiar a los usuarios en sus tareas operativas.




®
ACCESO AL SISTEMA

1.1 Ingreso a la plataforma

Ingresar a la plataforma Tu Gobierno Digital con sus credenciales
correspondientes, luego dirigirse a la seccion “Mis Aplicaciones”.

1.2 Agregar aplicacion SUME

Dentro de la seccion Mis Aplicaciones, hacer click en el boton
"Agregar Aplicacion” para buscar e incorporar el sistema SUME a
su panel.

Consideraciones generales

Para acceder vy utilizar el sistema SUME, la cuenta de Tu Gobierno
Digital debe contar con Validacion de Identidad de Nivel 2.

SUME

ZTGD

Tu Gobierno Digital.

(m Panel

EL Mis Tramites

32 Mis Aplicaciones
(2 Mis Mensajes

(& Mis Validaciones
[} Mis Credenciales
2 Mis Enlaces

(i) Ayuda

28 Mis Aplicaciones

Agregar Apllcamén

SUME

Mutuales y Entidades

8 USUARIO w

Ordenar Por

Uso frecuente EVIE]LE(S]

2 TGD

Tu Goebierno Digital.

(1 Panel

L Mis Tramites

838 Mis Aplicaciones
= Mis Mensajes

& Mis validaciones
[} Mis Credenciales
< Mis Enlaces

(i Ayuda

€ 8% Agregar Aplicaciéon
Buscar aplicacién
Q sume

Busgueda: "sume”

A USUARIO v

X

2 resultados

SUME | Mutuales y Empleados

SUME es |a plataforma digital disenada para la gestion integral de las mutuales que prestan servicios.

Permite administrar de forma centralizada las entidades, tramites y prestaciones, optimizando los Agregar aplicacién

procesos operativos y facilitando la interaccion de los usuarios con el sistema.
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SUME

2.1 — Usuarlo: Rol: Entidad: — 1
= L.  MiCuenta-
Operador Mutual Operador Mutual UNION DEL PERSOMNAL CIVIL DE LA PROVINCIA 011239
Q  Buscar Inicio
SISTEMA SUME e
nicio
= Entidades
2.1 Interfaz Principal _
Jurisdicciones
Al ingresar al sistema SUME, se despliega la pantalla de inicio Habiltadas
con los siguientes elementos: Afiliar Agente
. ., . Afiliados
® Barra superior: Muestra los datos de la sesion activa como
. . . Importar por archivo
Usuario, Rol asignado, la Entidad a la que pertenecey la
Vigencia de la misma. En el extremo superior derecho se senaes
encuentra la opcion Mi Cuenta.
® Menu lateral izquierdo: Permite buscar opciones y desplegar
el modulo Entidades, el cual habilita las siguientes secciones:
® Jurisdicciones Habilitadas e
o Afiliar Agente ’

® Afiliados
® |[mportar por archivo

® Servicios




SUME

Usuario: Rol:

Entidad: Vigencia:

L. MiCuenta-
Operador Mutual UNION DEL PERSONAL CIVIL DE LA PROVINCIA o12/39

Operador Mutual

Afiliar Agente
SISTEMA SUME o
a
. SE Ingrese CUIL
2.2 Afiliar Agente [ ]
Jurisdicciones
Permite buscar a un agente ingresando su nimero de CUILy Habiltadas
haciendo click en el botén "Buscar” para iniciar el proceso de Afiliar Agente m
afiliacion. Afiliados )
Al ingresar el CUIL y hacer click en "Buscar’, el sistema mostrara T— Rok: Entidad: Vigencia: .
los datos del agente y desplegaré una alerta en el margen Operador Mutual Operador Mutual UNION DEL PERSONAL CIVIL DE LA PROVINCIA 01&35\GENTE F%Blmlﬁaa
superior derecho con el mensaje "AGENTE HABILITADO". -
A contln.uauon, seleccionar la Jurisdiccion correspondlen.te y P Ingrese CUIL
hacer click en el boton "Afiliar” para avanzar con el tramite. (2002466 |
= Entidades
Jurisdicciones m
Habilitadas Nombre Sexo
Afiliar Agente CHAMORRO, ALEJAMDRA R Masculino
Afiliados Documento Jurisdicelén
. 2423687 PODER LEGISLATIVO W
Importar por archivo
N Cupo Estado
senviaes £0,00 Activo
Informaclén
ECOM Chaco5A. )




SUME

2.3 — Usuarlo: Rok: Entidad: N
— Q- Mi Cuenta -
Operador Mutual Operador Mutual UNION DEL PERSONAL CIVIL DE LA PROVINCIA 0112/39
n Informacién General

SISTEMA SUME e

#& Inicio CUIL l 20024236871 l Nombre l CHAMORRO, ALEJANDRA R ]

i= Entidades Jur. Céd. l 1 l Denominaclén l PODER LEGISLATIVO ]
2.3 Confirmacion y adjuncion de documentacion D

. ., . o . . Jurisdicciones Estado lActim l De Gracla? D

Verificar la Informacion General del agente e ingresar el N° Afiliado (si Habilitadas
corresponde) y marcar la casilla “De Gracia?” Unicamente si el afiliado Afiliar Agente Namiado [0 |
queda exento de pagar la cuota societaria. Afiliados Adjuntar Documentos
En la seccién Adjuntar Documentos, cargar los archivos requeridos DL R ) Formulario DNI Frente DNI Dorso
(Formulario, DNI Frente y DNI Dorso) mediante el botdn "Seleccionar Servicios | Seecoionararchvo | Ning-ionado | | [ Selecoionar rchivo [ Ningtionado | | [ Seleceionar areivo | Ning-lonado
archivo’. Ermula
Finalmente, seleccionar en el desplegable de Formula el calculo [F5000°0-2+3+4+5+6+7+8+0+10+ 12+ 5+ 14 +16- T/ +18-20 22+ 2425+ 28+ 29+ 30+ T+ 36+ 8- 10+
correspondiente con el que se aplicara la cuota societaria y hacer click
en "CONFIRMAR" para finalizar la afiliacion (o "CANCELAR" para
descartar). m




—_— Usuario: Rok: Entldad: Vigencla:

— L. MiCuenta-

Operador Mutual Operador Mutual UNION DEL PERSONAL CIVIL DE LA PROVINCIA 011239

Afiliado

SISTEMA SUME —
soloccona cohmnas - | PoF
#= Entidades . T- Buscaren Estado wvalor

2.3 Confirmacion y adjuncion de documentacion Buscaren [ Apelidoy Nombre | valor [ Comienzacon | | o

Jurisdicciones
Habilitadas

Muestra la ndmina general de los agentes afiliados a la entidad

. . . . Estado - Apelildo y Nombre 1 CUIlL ~ Jur.Céd. -~ Jur. Nombre - N° Aflllado -~
(los registros confirmados en Afiliar Agente impactan directamente Afiliar Agente
i T AGENTE 00000000000 5 5-MIN. DE L& PRODUCCION ¥ DESARROLLO ECON.SOSTENIB o
en esta vista). Afiliados
T AGENTE 00000000000 29 MINISTERIO DE EDUCACION, CULTURA, CIENCIAY TEC. o
® Filtros y exportacion: Permite buscar por Estado o Apellido y DA e Activo AGENTE 00000000000 2 MINISTERIO DE EDUCACION, CULTURA, CIENCIA ¥ TEC. 0
Nombre, ajustar la vista desde Selecciona columnas y descargar Servicios Activo AGENTE 00000000000 % INSSSEP - PASIVOS 0
la tabla medlante el botén PDF. Activo AGENTE 00000000000 73 MIN.DE INFRAESTRUCTURA OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS 0
, . . . , Activo AGENTE 00000000000 i INSSSEP - PASIVOS 0
® Menu de acciones: Cada registro cuenta con un icono a la o AGENTE 40000000000 . INISTERIO DE DESARROLLO HUMANG .
izquierda que despliega las siguientes gestiones individuales: L AGENTE R, i MINISTERIO DE SALUD . )
® Informacion del Afiliado: Consulta la ficha del agente. SUME - Usuaric: Rok: Entidoc: am— A MicCuenta.
. . . . ., — = Operador Mutual Operador Mutual UNION DEL PERSONAL CIVIL DE LA PROVINCIA 0112/39 y
® Baja del Afiliado: Tramita el cese de la afiliacion.
. . , . Q s8us del meni.. Afiliado
® Ver Servicios/Proveedurias: Muestra las prestaciones S —
asociadas. »
o e [ Scteccions commas | PDF
® Cambiar Férmula: Modifica el calculo de la cuota societaria. Do — e on Ectado vl
e Cambiar Jurisdiccion: Reasigna la jurisdiccidn del afiliado. Buscar en | Apellidoy Nombre | valor | Comienzacon v | °

Jurisdicciones
Habilitadas

e Certificacion / Certif. Libre Deuda: Emite los comprobantes

Estado ~  Apellidoy Nombre 1  CUIL ~ Jur.Céd. -  Jur. Nombre -~ N° Aflllado -~
i Afiliar Agente
co rrespond lentes. Py AGENTE 00000000000 c 5-MIN. DE LA PRODUCCION Y DESARROLLO ECON.SOSTENIB o
Afiliados ) L
Q, Informacion del Afiliado 00000000000 29 MINISTERIO DE EDUCACION, CULTURA, CIENCIAY TEC. o
Importar por archivo Baja del Afiliado
P P A B3 00000000000 29 MINISTERIO DE EDUCACION, CULTURA, CIENCIA Y TEC. o
- & Ver Servicios/Proveedurias B
Servicios 00000000000 5 INSSSEP - PASIVOS 0
[ Cambiar Farmula
00000000000 P MIN.DE INFRAESTRUCTURA,OBRAS ¥ SERVICIOS PUBLICOS o
& cCambiar Jurisdiccion
. o 00000000000 35 INSSSEP - PASIVOS 0
B Certificacion
o 00000000000 . MINISTERIO DE DESARROLLO HUMANO o
B Certif Libre Deuda
gy - MINISTERIO DE SALUD n )




SISTEMA SUME

2.4 Proveedurias/Servicios del Afiliado

Muestra el detalle de las prestaciones vinculadas al afiliado
seleccionado.

e Acciones principales: Permite dar de alta un Nuevo Servicio o
Nueva Proveeduria, descargar el reporte en PDF o regresar a la
pantalla anterior con el botdn Volver.

e Filtros y lista: Dispone de un buscador configurable por campos
(ej.Jur. Denom.) y una tabla que detalla el N°, Tipo, Fecha, Estado

del Servicio, CUE, CUIL, Apellido Nombre, Jur. Cod. Servicio, Jur.
Denom.y TNA.

24

# Inicio

7= Entidades

Jurisdicciones
Habilitadas

Afiliar Agente

Afiliados

Importar por archivo

Servicios

Usuario: Rok: Entidad:

— Vigencla: )
— Qv Mi Cuenta -
Operador Mutual Operador Mutual UNION DEL PERSONAL CIVIL DE LA PROVINCIA o12/39

Proveedurias/Servicios del Afiliado: AGENTE - Estado: Activo

I T T

Buscaren[ Jur. Denom. vl valor [ Comienza con v] [ [+]
N° =~ Tipo - Fecha ~ EstadodelServiclo ~ CUE - CUIL -~  Apellido Nombre -~  Jur.Cod.Serviclo -~ Jur.Denom. t TNA -~
[l

No se encontraron registros
Filtrando por Estado del Servicio

»

ECOM Chaco S.A.

J/




SUME

2.5 _ J—— R — — L
— . MiCuenta -
Operador Mutual Operador Mutual UNION DEL PERSONAL CIVIL DE LA PROVINCIA 0112/39
E Informacion General
— INFORMACION AFILIADO INFORMACION SERVICIO DETALLES SERVICIO
SISTEMA SUME # icio
._-— Entidad N® Tipo THA Iva
= Entidaces UNION DEL PERSONAL CIVIL DE LA PROVINCIA 1 Servicio Financiero % 13,00 % 10,00
2.5 Alta de Nuevo Servicio / Informacion General Jursdicdones cod. de persona cod.Jur. Jurisdlecion captet
abilitadas 80863 29 MINISTERIO DE $ 200.000,00
Permite ingresar los datos para la asignacién de un servicio Afiliar Agente Nombre y Apelido EEACION, CULTURA, Interés
financiero o prestacion al afiliado y generar su plan de pagos. Afiliados AGENTE importe Facha 1436146
e . o o . . Importar por archivo Cupo del agente [ $200.000,00 09092026 Total
e Informacion del Afiliado y Servicio: Visualiza los datos del . $000 Cuotas s 21579760
agente y permite ingresar el Importe, la cantidad de Cuotas y e Pagado Pendiente
. .7 o e - %000 %000
una Descripcion del servicio. ["*“"““’“ Fetade
Pendiente
® Gastos (Proveedurias): En el caso de dar de alta una
proveeduria, se habilita el campo Gastos para contemplar POCUMENTOS
comisiones u otros cargos administrativos. Boleta DNI Frente ONI Dorso Consentimiento
| Seleccionar archivo | Ningu..ionado | | Seleccionar archivo | Mingu..ionado | | Seleccionar archivo | Mingu..ionado | | Seleccionar archivo | Mingu._ionado
® Detalles del Servicio: Muestra los valores calculados de TNA,
lva, Capital, Interés, Total, monto Pagado y Pendiente.
® Documentos: Permite adjuntar la documentacion B3 cooros
correspondiente (Boleta, DNI Frente, DNI Dorso Yy N°Cuota Estado Vence  Caphal Iniclo Saldo Capltal Cuota Capltal Interés  CuotaValor  Iva/Interés  Punitorio Total
Consenti mientO) mediante el botdn "Seleccionar archivo”. Los 1| Pendiente 10/10/26 $200.000,00 $184303,2] $1569679  $216667 $ 17.862,46 $ 216,67 $000 $18.080,13
a rc h ivos d e be n te n e r fo rm ato . P D F 2| Pendiente 1026 $184303.21 $168.436,37 3 15.866,84 $1.996,62 $17.863,46 $19966 30,00 31806312
3| Pendiente 101226 $£168.43637 5152359765 $16.03873 $182473 $17.863,46 518247 30,00 $18.04593
[ ) Cuotas : Al h a Ce r Cl.i c k e n e l boté n "G EN ERAR CUOTAS ", Se 4| Pendiente o027 £152.29765 £136.18517 21621249 $ 165097 $17.8632 46 $165,10 5000 £18.028,56
, o 5| Pendiente 10002727 £136185,17 $ 979705 £16.38812 £147534 $17.8632 46 $14752 5000 %£18.010,99
d es p l'eg a ra la ta b la CO n e l p la.n de. pa g OS d eta. lla n d o N Cu Ota ’ 6 | Pendiente 1000327 % N9.797,05 £ 103.231,40 % 16.56566 $1.297,80 $17.863,46 12978 50,00 1799324
Estad o, Ven ce, montos de ca pita l., Intereses e impuestos. 7| Pendiente 10/04/27 $103.231,40 $86.496,20 $16.745]2 $1n834 $17.862,46 $mes $000 $17.97529
., . " " 8| Pendiente 10005727 $ B6.486,28 % 6955976 $16.926,53 $936,93 $17.863,46 39369 30,00 £17957)15
® Confirmacion: Hacer click en "CONFIRMAR para dar de alta el o| pendiente 10/06/27 £ 6955076 % 52 440,07 £ 1710990 $75356 % 17.863.46 $7536 $000 $ 1793882
servicio (0 "CANCELAR" para descartar la operac io n) . 10 | Pendiente 10007727 $52.449,87 $ 3515462 §17.295.25 $56821 $ 1786346 $56,82 $000  $1792028
Pagina 1de 2 Ant - 2 sig
=2




SISTEMA SUME

2.6 Listado de Proveedurias y Servicios asignados

Una vez confirmado el alta, el nuevo servicio o proveeduria

figurara reflejado en la lista del afiliado con su Estado del Servicio
(ej. Pendiente).

® Detalle del registro: Muestra los datos de la operacion como N°,

Tipo (ej. Servicio Financiero), Fecha, CUIL, Jur. Denom., TNAy el
monto Total.

® Acciones: Cada fila cuenta con un icono de menu desplegable a

la izquierda para gestionar o consultar el estado de dicho
servicio.

® Visualizar: Consulta los detalles y estado del servicio.
® Modificar: Permite editar los datos de la prestacion.
® Baja: Cancela o da de baja el servicio asignado.

® Aprobar: Cambia el estado del servicio para su aprobacion

definitiva.
En caso de Baja: En caso de Aprobar:
Estado del Serviclo - Estado del Serviclo -
Baja Activo

26 f— Usuario: Rol: Entidad: Vigencla:
- Operador Mutual Operador Mutual UNION DEL PERSONAL CIVIL DE LA PROVINCIA of12/39
Proveedurias/Servicios del Afiliado: AGENTE - Estado: Activo
#& Inicio
D ey M
7= Entidades Buscar en [ Jur. Cenom. vl valor [ Comienza con v] [ [+]
Jurisdicciones N®* - Tipo - Fecha - EstadodelServiclo -~ CUE - CUIL -~ Apelildo Nombre -~  Jur. Cod. Servicle -

Habilitadas

. MiCuenta-

Jur. Denom.

T

Afiliar Agente F7513 | Servicio 09/09/2026 | Pendiente 88 00000000000 | AGENTE

MINISTERIO DE

Filtrando por Estado del Servicio

|

29 EDUCACION,
Financiero CULTURA,
Afiliados CIENCIAY TEC.
4 »
Importar por archivo Paginaldel Filtrando por Estado del Servicio t -
Servicios
J
Usuario: Rok Entidad: Vigencia:
E Qv Mi Cuenta -
Operador Mutual Operador Mutual UNION DEL PERSONAL CIVIL DE LA PROVINCIA 011239
Proveedurias/Servicios del Afiliado: AGENTE - Estado: Activo
o [ e proveeauria | 70r_] vewer |
= Entidades Buscar en [ Jur. Denom. v] valor [ Comienza con vl [ [+]
Jurisdicciones N° ~ Tipo - Fecha -~ Estado del Serviclo ~ CUE ~ CcuiL -~ Apellldo Nombre - Jur. Cod. Serviclo ~ Jur. Denom. 1
Habilitadas
MINISTERIO DE
Afiliar Agente 77513 Servicio 09/09/2026 | Pendiente 88 00000000000  AGENTE 209 = EDUCACION,
Financiero CULTURA,
Afiliados Q visualizar CIENCIA Y TEC.
# Modificar
Importar por archivo
X Baja
Servicios
[# Aprobar
e.._____________________________________________________________________________________] 4
Paginaldel




SISTEMA SUME

2.7 Cancelacion de Cuota

Muestra el detalle del pago a efectuar sobre una cuota
seleccionada.

® Resumen financiero: Muestra la Informacién Servicio, la
Informacién Cuota y los Detalles Cuota (desglose de intereses,
impuestos y valor total).

® Registro del pago: En la seccion Detalles Pago, seleccionar la
Forma de Pago e ingresar el Monto a Pagar:

® Si se ingresa un monto mayor al valor de una cuota, el
sistema abonara el excedente hacia las cuotas siguientes
(pago de varias cuotas).

® Si el monto ingresado es menor al total de la cuota, el
registro quedara guardado como un pago parcial.

Finalizacion: Hacer click en el boton "CONFIRMAR" para registrar la
transaccion.

2.7

Q s&u

# Inicio

#= Entidades

Jurisdicciones
Habilitadas

Afiliar Agente
Afiliados
Importar por archivo

Servicios

Usuario: Rok

Operador Mutual Operador Mutual

Pago de Cuotas

Entidad:

UNION DEL PERSONAL CIVIL DE LA PROVINCIA

01/12/39

SUME

L. MiCuenta-

B3 caoncelacion de cuota

INFORMACION SERVICIO

N° Serviclo

77513

Monto Pagado

$0,00

INFORMACION CUOTA

N° de Cuota

1

Saldo

$15.696,78

DETALLES CUQTA
Interés

4216667

Valor

$17.863,45

Impuestos

$0,00

Gastos

$ 0,00

DETALLES PAGO

Forma de Pago

DEBITO

Saldo Pendlente

$18.080,12

Saldo Final

$18.080,12

CONFIRMAR

Total Serviclo

$ 21579760

Monto Pendlente

$ 21579760

Capltal Iniclal

$184.303,21

IVA

216,6700000

Seguro
$ 0,00

Comislon

$ 0,00

Valor Total

$18.080,12

Monto a Pagar

$000




SUME

2.8 — Usuario: Rok Entidad: Vigencla:
— Q- Mi Cuenta -
Operador Mutual Operador Mutual UNION DEL PERSONAL CIVIL DE LA PROVINCIA of12/39
Q, Buscar opcitn del meni. Cuoi pago para la cuota 2
SISTEMA SUME & Inici B} informacién General
nicio
valor [+]
DR custanra, [ 2 \
o o o . Punhtorio -~ P
2.8 Pago individual de cuota 1 - ) ol il s
. ) Jurisdicciones l Fecha — 57 $0,00 2
Despliega la ventana emergente para registrar el cobro de una Habilitadas | escrpcion | :
. scripclén
cuota en particular. Afiliar Agente l £z $000 o s
. , Afiliados ] salde [ SO ‘ -4? $ 0,00 [} $18.
e Datos de la transaccion: Muestra el numero de Cuota Nro.y el [ |
H H H H Npo ) -hivo $P $0,00
Saldo pendiente actual. Permite verificar/ingresar la Fecha, ImPortar por archive | = 2 s e e
agregar una Descripcién opcional e ingresar el importe en $ Senicios ] Forma pago [ DEBTO V] 5 $0,00 o s®B
Pa go. | Es Manual [ \ ] $000 o s$w
e Modalidad: Seleccionar la Forma Pago (ej. DEBITO). l B $0.00 o s
® Confirmacion: Hacer click en "CONFIRMAR" para registrar el pago : . : . : .
o en "CANCELAR" para cerrar la ventana sin guardar los cambios. 9 [FendEmie 100677 | S@INTE | $5244987 | $TA9RS | $TSEE | STIBGSAS o o ¥THTR Gk Bops. ¥

10 Pendiente 10/07/27 $ 5244987 $ 3515463 $17.29524 $ 56821 $17.863 45 5682 $ 0,00 0 $17. )




SISTEMA SUME

2.9 Eliminar Pago

Muestra la ventana emergente de confirmacion al presionar el
botdn "Eliminar Pago”.

® Funcionamiento: El sistema detecta y revierte automaticamente
el ultimo pago realizado sobre el plan de cuotas, indicando el
numero de pago e importe a anular.

® Confirmacion: Hacer click en "Si" para revalidar la eliminacién

del registro y recalcular los saldos, 0 en "No" para cancelar la
accién y mantener el pago.

i Esta seguro que desea eliminar el pago de la cuota Nro: 1?7

Pago Nro: 2 por un Importe de: § 8080120000

3 -

SUME




SUME

2 2.10

SISTEMA SUME

i Esta seguro que desea eliminar el pago de la cuota Nro: 1?7

2.10 Estado Finalizado en la ndmina de servicios

Al completar el pago total de las cuotas, el registro pasa al estado ﬂ =
Finalizado, quedando reflejado de esa forma dentro de la lista de
proveedurias y servicios asignados al afiliado.

Pago Nro: 2 por un Importe de: § 8080120000




SUME

L. MiCuenta -~

2.11

[USTE 1 Rol: Entidad: Vigencia:

Operador Mutual Operador Mutual UNION DEL PERSONAL CIVIL DE LA PROVINCIA 0112/39

Servicio Cabecera

SISTEMA SUME

m Selecciona columnas ~ Y- Buscaren CUIL wvalor [ Comienza con VH ]

- . Buscaren | Jur. Denom. V} valor [ Comienza con v][ [+]
= Entidades

2.11 Servicios

. . . . L. . Jurisdicciones

Permlte V|Sual.|zar la grll-la de Servicios |mp0rtad05 de forma Habilitadas N°® 1t CUE -~  Apellido Nombre -~ CuUlL ~ Entidad Nro ~ Jur. -~  Jurisdiccion -~ Fecha -~ Tipo ~ Importe ~ Gasto

masiva Y procesar nuevos archivos. Afiliar Agente 5-MIN. DE LA
Afilinde 77514 88 AGENTE 00000000000 900 5  PRODUCCIONY ' 5ng500g | SETVICIO $150.000,50 $

illados DESARROLLO Financiero

® Importacion: Carga prestaciones masivamente mediante el

ECON.SOSTENIB

Importar por archivo

boton "Importar”y ajusta las columnas visibles con Selecciona 5-MIN. DE LA .
o 77519 88 AGENTE 00000000000 900 5  PRODUCCIONY ' 5ng500g | SETVICIO $150.000,50 $
columnas. Servicios DESARROLLO Financiero
ECON.SOSTENIB
® B{ da: Fil la inf ., CUIL o J 5-MIN. DE LA
usqueda: Filtra la informacion por campos como o Jur. 77520 a8 AGENTE 00000000000 9001 5 DRODUCCONY moofoze | VIO §15000050 $
Denom.. ECON.SOSTENIB
5-MIN. DE LA
® Grilla: Detalla los registros generados por lote (N°, CUE, Apellido 7752 88 AGENTE 00000000000 9001 5 | PRODUCCIONY  mosjzoz6 | SeMVicle | 415000050 $

ECON.SOSTENIB

Nombre, CUIL, Jurisdiccion, Fecha, Tipo, Importe y Gastos).
5-MIN. DE LA
i N 2 - PRODUCCION Y 2 Servicio &ac - & J




SISTEMA SUME

2.12 Servicios

Muestra el listado general de todos los servicios y prestaciones
registrados en el sistema para la entidad.

® Filtros y exportacion: Permite buscar por campos especificos
como Apellido Nombre, adaptar la visibilidad de los datos con
Selecciona columnas y descargar la informacion en PDF.

® Tabla de registros: Visualiza el detalle global de los tramites
(N°, CUE, Estado del Servicio, Apellido Nombre, Documento, Jur.
Cdd., Jur. Denom.y N° Afiliado) junto al icono de menu

desplegable en cada fila para realizar acciones sobre el servicio.

#& Inicio

= Entidades

Jurisdicciones
Habilitadas

Afiliar Agente

Afiliados

Importar por archivo

Servici

juls]

ACERITE

T T T T AT AT AT

DESARROLLD ECON.50OSTEN
MIN. DE

CUCCR LS U IC T A TO AT AT

— Usuario: Rok Entidad: Vigencla: _
— Q. Mi Cuenta ~
Operador Mutual Operador Mutual UNION DEL PERSONAL CIVIL DE LA PROVINCIA 0112/39
Servicio
[ por
Y- Buscar en [ Apellido Nombre vl valor [ Comienza con vl [ [+]
N° t CUE =~  Estadodel Serviclo -  Apellido Nombre - Documento ~  Jur.Céd. -~  Jur.Denom. -~ N° Aflllado ~
45138 88 Activo AGENTE 00000000000 35 INSSSEP - PASIVOS 0
45139 B8 Activo AGENTE 00000000000 25 INSSSEP - PASIVOS 0
45140 B8 Activo AGENTE 00000000000 25 INSSSEP - PASIVOS 0
45141 88 Activo AGENTE 00000000000 35 INSSSEP - PASIVOS 0
MIN.DE
45142 B8 Activo AGENTE 00000000000 23 INFRAESTRUCTURA OBRAS Y 0
SERVICIOS PUBLICOS
MIN.DE
45143 88 Activo AGENTE 00000000000 23 INFRAESTRUCTURA,OBRAS Y 0
SERVICIOS PUBLICOS
45144 88 Activo AGENTE 00000000000 45 45-MIN. DE LAPRODUCCIONY 0




SISTEMA SUME

2.13 Ventana de subida y procesamiento de archivo

Permite cargar el archivo masivo y validar el resultado de la importacion.

® Carga de archivo: Selecciona los archivos con "Agregar archivos...’,
procesa la carga en “Iniciar subida"y confirma la operacién con
"CONFIRMAR" (dispone de un boton "VER INSTRUCTIVO" para
consultar el formato requerido).

e Detalle del archivo: Muestra la validacion linea por linea (N° Linea,
Afiliado CUIL, Importe, Estado y Mensaje), informando si el registro fue
Aprobado o Rechazado indicando el motivo del error.

El archivo debe guardarse en formato .CSV (delimitado por comas) desde
un Excel o Google Sheets, y contener los campos en el orden:

Entidadld,ServicioEntidadNro,ServicioTipo,AfiliadoCUIL Jurisdiccionld,
Importe,TNA,CantCuotas,Gastos,Descripcion

Aclaracion importante: EL campo ServicioEntidadNro debe ingresarse
manualmente en el archivo y debe ser correlativo para cada registro.

ServicioTipo: 1 = Servicio Financiero, 2 = Proveeduria, 9 = Consolidacién.

Gastos: EL campo Gastos contempla el importe del gasto que implica
brindar la proveeduria. Unicamente admite un valor mayor a cero si el
ServicioTipo es 2 (Proveeduria). Si es 1 0 9 (Servicio Financiero o
Consolidacién), debe ir obligatoriamente en O.

Ejemplo Proveeduria:
10,9001,2,20123456789,5,15000.50,45.5,1500.00,Préstamo Personal

Ejemplo No Proveeduria:
10,9001,1,20123456789,5,15000.50,45.5,0.00,Préstamo Personal

(S )
Q Busc n del menti...

A Inicio

Y= Entidades

Jurisdicciones
Habilitadas

Afiliar Agente
Afiliados
Importar por archivo

Servicios

Usuario: Rol:

Operador Mutual

Importar Archivo Entidad 88

=+ Agregar archivos...

® Iniciar subida

dummy.csv 0.35KB

CONFIRMAR CANCELAR

VER INSTRUCTIVO

Operador Mutual

Entidad:

UNION DEL PERSONAL CIVIL DE LA PROVINCIA

SUME

B petalle del archivo

N° Linea Afiliado CUIL Importe Estado

Mensaje

2 27411863285
3 27389667167
4 20336854831
5 20336854831
Paginaldel

$150.000,50 | Aprobado

$150.000,50 | Aprobado

$150.000,50 | Rechazado

$150.000,50 | Aprobado

Servicio generado correctamente.
Servicio generado correctamente.

El concepto de Gastos solo esta permitido para servicios
de tipo Proveeduria.

Servicio generado correctamente.

Ant - Sig
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